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ACUERDO Mo 120

Por medio del cual se aprueba y se publica el Reglamento Estudiantil de la Fundacion
de Educacion Superior San José FESSANJOSE para el afo 2019 segin las
disposiciones establecidas en este acuerdo.

El Consejo Superior de | a Fundacidn de Educacion Superior 5an José FESSANJOSE
en uso de sus atribuciones legales y reglamentarias y en especial las conferidas por
Ia ley 30 de 1992, [ ey 749 de 2002, Ley 1188 del 2000 y Decreto 2216 de 2003.

CONSIDERANDO

Que la Fundacion de Educacion Superior San José FESSAMJOSE | como institucion de
Educacion Superior redefinida institucionalmente, acorde a la resolucion 412 del 06 de
febrero de 2007 del Ministerio de Educacidon Macional, por medio del cual se resuelve el
cambio de caracter solicitado por la Fundacion de Educacidén Superior San José en los
términos sefialados en el articulo 14 y 15 de la ley 749 de 2000, ley 1188 de abril de 2008,
del decreto 2216 de 2003 articulos 1,25 y ley 962 de 2005 articulo 63 y en concordancia
con los estatutos articulo 8, objetivos Especificos numerales b.cfh.i. articule 9, funciones
numerales a,g, i, articulo 23 Funciones del Consejo Superior numerales 5, 11y 12

Que en FESSANJOSE se cuenta actualmente con el reglamento estudiantil afio 2018 por
el cual se hace necesario unificar dicha normatividad para ofrecer seguridad juridica en los
procesos de interpretacion y aplicacidn de dicho reglamento, por parte de las autoridades
institucionales y en general de la comunidad universitaria.

Que se requiere igualmente realizar ajustes al contenide esencial del reglamento estudiandil
actualmente vigente, para armonizarlo con las normas legales de cardcter superior, que
rigen la educacidn superior.

Que el consejo académico estudio y aprobo la reforma al reglamento estudiantil, que recoge
las propuestas y es el trabajo colegiado de los diferentes estamentos de la comunidad

universitaria.

Que el sefior rector de la FESSANJOSE presento, a consideracion del consejo superior, en

la reforma al reglamento estudiantil.
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Que corresponde al consejo superior, en aplicacion de lo dispuesto en el estatuto general,
estudiar y aprobar la reforma del reglamento estudiantil de la FESSANJOSE.

Que el Consejo Superior, estudio y aprobd, la propuesta de reforma al reglamento superior,
contenida en los articulos que se enuncian a continuacién, y como constata en el acta de
consejo superior, y en el acuerdo 120 del 2018

ACUERDA
ARTICULO UNICO: modificar el reglamento estudiantil de la FESSANJOSE en el

siguiente sentido, y como se anexa a continuacién una copia del reglamento
estudiantil propuesto para el afio 2019

El Consejo Superior de la Institucion decide aprobar este acuerdo, considerando
conveniente la validacién del reglamento estudiantil que tendra vigencia desde el 1 de enero
del afio 2019 y hasta la proclamacion de una nueva versién del mismo.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Bogota D.C. al dia veinte y cuatro (24) del mes de septiembre de afio dos

mill dieciocho. (2018).
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FRANCIS! AR IGUEREDO

Rector

-
onunﬁ ON RAMOS
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CAPITULO |
INTRODUCCION

Articulo 1°. Definicion.

El Reglamento Estudiantil de FESSANJOSE, constituye un instrumento normativo
gue establece los principios, criterios, reglas, disposiciones y pardmetros que rigen
y regulan la vida académica de los estudiantes de FESSANJOSE.

Articulo 2°. Contexto general.

El contexto general en el cual se inscribe el Reglamento Estudiantil esta definido
por el Estatuto Organico y el Proyecto Educativo Institucional, asi como por las
disposiciones emanadas del Consejo Superior y que establecen el marco de accion
de la institucion en cumplimiento de sus principios, objetivos y propdsitos
misionales.

En virtud de lo anterior, se transcriben a continuacion, los fundamentos ontolégicos

y teleolégicos que la definen:

NOMBRE

Para todos los efectos legales la institucion se denominara FUNDACION DE

EDUCACION SUPERIOR SAN JOSE. En el presente reglamento se denominara
FESSANJOSE.

NATURALEZA

FESSANJOSE se define como una entidad de derecho privado, sin &nimo delucro,
de utilidad comun, con autonomia propia, con capacidad para ejercer derechos y

adquirir obligaciones y con identificacion NIT 860524219-5

En virtud de su naturaleza, podra desarrollar actividades econémicas orientadas a
conservar e incrementar su patrimonio con el destino especifico de satisfacer su
objetivo primordial de impartir Educacion Superior en las modalidades que autorice

la Ley.



La propuesta educativa de FESSANJOSE se caracteriza por ser una institucion
qgue facilita y propende por la educacion integral cimentada en la facilidad de
planes econdmicos que permitan que los proyectos educativos de los jovenes,
sean realizados. Las estrategias pedagolgicas estan fundamentadas en el
conocimiento, la ciencia y el desarrollo de una relacién dialéctica con el entorno

social, econémico, industrial y politico.

FESSANJOSE se regira por las normas que fijan las autoridades locales y
nacionales de educacion, sanidad, trabajo y de policia. Su dinamica esta
enmarcada en los principios constitucionales de autonomia, libertad de

ensefianza, de aprendizaje y de investigacion.

Igualmente garantiza la libertad de céatedra y reconoce el derecho que tiene el
docente para exponer los fundamentos de su disciplina con criterio ético, cientifico
y permanente actitud investigativa. Promueve la cultura del dialogo, la
participacion, el respeto y las buenas relaciones en la diversidad de pensamiento
o de iniciativa. De igual manera promueve la conversacion racional y la
argumentacion por fuera de todo dogmatismo, para construir una sociedad que
respete los derechos humanos, el medio ambiente y contribuya a consolidar la paz

y la democracia en el pais.

MISION

Formar profesionales integrales, a través de metodologias presenciales y virtuales,
con alto sentido de responsabilidad social, liderazgo, cultura investigativa y espiritu
emprendedor, para transformar su entorno regional y global, contribuyendo al
Desarrollo Humano Integral y Sustentable del pais, que, apoyada en una gestién
de calidad, brinde mejores y mayores oportunidades de acceso a la Educacion

Superior.



VISION

En el 2023, la FESSANJOSE, seréa reconocida como una Institucion universitaria
que desarrolla procesos académicos y formativos de Educacion Superior de alta
calidad, cuyo horizonte se establece en la construccion desde el conocimiento,
orientado a la busqueda de la integralidad de los miembros de la institucion,
logrando asi con ellos una participaciéon en la transformacién de Colombia con un

sentido social, de respeto y equidad.

PRINCIPIOS:

o El respeto a la persona humana.

. Fomentar la investigacion, el desarrollo y la innovacién en el @mbito cientifico,
artistico y humanistico del individuo. En un contexto que respete el medio
ambiente.

. Propender por la equidad, inclusion social, justicia y libertad, dentro del
respeto a la constitucion, la ley, la ética, la autonomia universitaria, al rigor
cientifico y al quehacer docente en todas sus dimensiones.

. Respeto a la diversidad y la pluralidad. Tales como: democratica, abierta a
todos los pueblos del mundo, a sus diversas fuerzas sociales, a todas las
manifestaciones de la cultura y el arte, asi como a las diversas formas de
pensamiento, diversidad de género, raza, credo, nacionalidad, actuacion y
cosmovision universal.

. Propiciar la calidad educativa. Entendida ésta como la apropiacion de la
cultura de calidad, de manera responsable, asi como también en el
mejoramiento continuo de su propia actividad.

o Garantizar la autonomia institucional en un marco de libertad de pensamiento
y de pluralismo ideoldgico que tenga en cuenta la universalidad de los

saberes y aspectos culturales.



VALORES

Integridad. Caracteriza a toda la comunidad de FESSANJOSE en el actuar
individual y colectivo para soportar todas las decisiones, dentro y fuera de la
institucion. La integridad presupone honradez, honorabilidad, honestidad y seriedad
en lo que hacemos; respeto a la propiedad intelectual; transparencia y rectitud en
el desempefio cotidiano; observancia del ordenamiento juridico, respeto a las
instituciones, a las normas de convivencia social, ética, asi como el respeto a

nuestros principios, tradiciones culturales e historia.

Respeto ala persona. Entendido a través del buen trato, el reconocimiento de sus
derechos y deberes, la aportaciéon reciproca de esfuerzos y voluntades tanto para
lograr fines individuales, colectivos y sociales, como para superar dificultades
solidariamente. Expresada, igualmente, a través del compromiso de la institucion
con el desarrollo integral de sus miembros y la creacion de condiciones para la sana

convivencia.

Lealtad. Virtud de todo sujeto o ciudadano de guardar devocion consciente y
fidelidad plena a los miembros de su familia, de su comunidad, a sus creencias
personales, a una causa individual o colectiva y a la institucion en el cual labora.
Esta intimamente ligada al compromiso personal, la transparencia, el sentido de
pertenenciay la gratitud. Es voluntaria, porque se ofrece en forma libre, espontanea
y sin ningun tipo de coerciéon. Es completa, por cuanto define el compromiso pleno
con una causa o grupo social, y es aplicada, porque se pone en practica de manera
permanente.

Responsabilidad social y ambiental. Referida al compromiso institucional con la
comunidad y su entorno; al cumplimiento de las responsabilidades asumidas; a una
toma de decisiones pertinente, propositiva, libre, socialmente sensible y
consecuente con la proteccién, preservacion y cuidado del ambiente.
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Tolerancia. Entendida como el respeto y consideracion hacia las maneras de
pensar, de actuar y de sentir de los demas, aunque sus visiones culturales y
creencias sean diferentes a las propias. Refleja la disposicion y capacidad para
escuchar al otro, comprender y aceptar sus actuaciones en el marco de la
racionalidad humana, para analizar, compartir y aun para discrepar, dentro del

reconocimiento y respeto al pluralismo de sus opiniones.

Excelencia. Asumida como la expresion de calidad al mas alto nivel, que se pueda
alcanzar en la ejecucion de una tarea, por parte de cada uno de los miembros de
la comunidad, asi como también, el grado mas alto de satisfaccién que tiene una

persona o comunidad en respuesta a un servicio recibido.

Equidad. Expresa de manera directa el sentido de justicia, igualdad e inclusion
social con que se determina y reconocen el respeto por las diferencias entre
ciudadanos, la no discriminacién en todos los érdenes, la aceptacion de las diversas

culturas, creencias, procederes y sus multiples manifestaciones.

Disciplina. Capacidad de enfocar los propios esfuerzos en conseguir el
cumplimiento de los compromisos personales o institucionales y de buscar, de
manera persistente, el logro de los objetivos propuestos. Implica compromiso,

responsabilidad personal, cumplimiento del deber, dedicacién y eficiencia.

FUNCIONES

En desarrollo de su mision, FESSANJOSE realiza las tres funciones sustantivas
de la Educacion Superior: Docencia, Investigacién y Proyeccion Social, ademas
de aquellas que se deriven de estas, siempre en el marco de la ética, la
responsabilidad social, la formacion de un hombre integral y la sostenibilidad

empresarial.
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OBJETIVOS

La Entidad asume como suyos los objetivos de la Educacién Superior sefialados

en los capitulos 1 y 11 del Titulo Primero de la Ley 30 de 1992, ademas de lo que

esta previsto en esta materia en la Ley 115 de 1994, el Decreto 1478 de 1994, la
Ley 749 de 2002, el Decreto 2216 de 2003, la Ley 962 de 2005, Ley 1188 de
2008, el decreto 1295 de 2010 y el Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015.

Como expresion de su identidad y autonomia universitaria, declara como objetivos

especiales, los siguientes:

12

Contribuir con la formacién integral de los estudiantes, la realizacion personal y
profesional de los docentes y el libre ejercicio de la actividad académica,
mediante el desarrollo de politicas, estrategias y mecanismos orientados a

elevar la calidad de los procesos educativos.

Crear y desarrollar programas de educacion superior en sus diversas
modalidades, niveles y campos de formacion, pertinentes con las necesidades

locales y globales.

Estructurar un modelo de accion integral de proyeccion social e
internacionalizacion con participacion activa de la comunidad académica en el
contexto del sistema educativo nacional, generando soluciones pertinentes a

los problemas sociales, tecnoldgicos y culturales que impactena la comunidad.

Desarrollar y fomentar los ambientes de aprendizaje en un contexto de respeto,

de inclusién, de equidad y diversidad.

Generar y consolidar una cultura de la investigacién, orientada al desarrollo de
programas y proyectos de impacto social, en el marco de los lineamientos
establecidos por los organismos estatales que regulan la actividad cientifica,

tecnoldgica y de innovacion, en el pais.



Propender por la conservacion del patrimonio cultural en todas sus
manifestaciones, asi como la preservacion, proteccion y mejoramiento del
ambiente y el uso racional de los recursos naturales, en el contexto del

desarrollo humano integral y sustentable.

Suscribir acuerdos de cooperacibn con entidades corporativas |y
organizaciones empresariales, nacionales e internacionales, que permitan el
fortalecimiento de los planes de estudio mediante el establecimiento de
intercambios de orden educativo y la ejecucion de proyectos cientifico-

tecnoldgicos, artisticos, culturales y deportivos.

Conformar una comunidad institucional sélida, id6nea, autbnoma vy
responsable que contribuya al desarrollo del proyecto educativo institucional y

a la consolidacién de FESSANJOSE como institucién universitaria.

Contribuir al desarrollo personal y profesional de los funcionarios adscritos a
las distintas dependencias de la organizacion mediante la implementacion y
conservacion de un clima laboral adecuado caracterizado por la generacién de
oportunidades de ' crecimiento personal, bienestar social y proyeccion

profesional.

AUTONOMIA

En virtud a su naturaleza y propdsitos misionales, la organizacién y funcionamiento

de FESSANJOSE se rige por el principio de autonomia universitaria garantizado

por el articulo 69 de la Constitucion Politica de Colombia. Por ello, tiene derecho

a regular con independencia y con sujecion a la Constitucion Politica y las leyes

vigentes, todos los aspectos de orden académico, financiero y administrativo,

indispensables para el cumplimiento de su objeto social y, principalmente, las

siguientes:
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Darse y modificar su Estatuto Organico.

Designar sus autoridades académicas y administrativas.

Disefar y ejecutar los Planes de Desarrollo Estratégico, asi como los Planes
de Accion derivados de los primeros.

Establecer el régimen presupuestal y financiero que establecera los
mecanismos Yy procedimientos para la asignacion y ejecucion de los
recursos.

Crear, organizar, desarrollar o suspender sus programas académicos.
Otorgar los titulos correspondientes de acuerdo a sus programas
académicos ofertados.

Definir y organizar sus programas y labores formativas, académicas,
docentes, cientificas, culturales y de bienestar institucional.

Seleccionar a sus profesores, admitir a sus estudiantes y adoptar sus
correspondientes regimenes.

Crear y ejecutar su propio sistema de autoevaluacién, autorregulacion y
acreditacion institucional y de programas.

Establecer el sistema de control interno, arbitrar y aplicar sus recursos para

el cumplimiento de su misién y funciones institucionales.

PROGRAMAS ACADEMICOS

La FESSANJOSE desarrolla programas de pregrado universitarios mediante ciclos

propedéuticos (técnico profesional, tecnologo, profesional universitario), en

modalidad presencial o virtual.
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CAPITULO Il
DE LOS ESTUDIANTES

Articulo 3°. Definicién.

Se considera estudiante de la Fundacion de Educacion Superior San José -
FESSANJOSE la persona que, con previo cumplimiento de los requisitos de
inscripcion y admision, se encuentre matriculado en cualquiera de los programas

académicos de pregrado o posgrado en las diferentes modalidades de estudio.

Articulo 4°. Calidad de los estudiantes.

Se adquiere la calidad de estudiante una vez se ha realizado la matricula financiera

como académica. Se mantendra la calidad de estudiante:

a. Al estudiante que renueve la matricula de acuerdo a las fechas del

calendario académico correspondiente al periodo vigente.

b. Al estudiante que curse asignaturas de pregrado o posgrado en otra
Institucién de Educacion Superior, nacional o extranjera, en el marco de los

convenios de movilidad establecidos por la Universidad.

Articulo 5°. De la clasificacion de los estudiantes.

En La FESSANJOSE se clasifican los estudiantes en regular y no regular.

a. Estudiante regular es aquel que esta matriculado en uno o mas programas
académicos (Técnico, Tecndlogo, Pregrado o Posgrado) y que haya
cumplido con las condiciones académicas, administrativas, financieras y

documentales exigidas por la institucion.

b. Estudiante no regular es aquel que se encuentra matriculado en los cursos

de Educacién Continuada.
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Paragrafo. La FESSANJOSE, no considera ningun otro tipo de estudiantes y no

admite asistentes a la oferta regular académica.

Articulo 6°. De la pérdida de la calidad de estudiante.

La calidad de estudiante se pierde cuando:

a.
b.

se haya adquirido la condicién de egresado.

no se renueve la matricula dentro de los plazos estipulados en el calendario
académico.

se haya cancelado el derecho a la matricula por incumplimiento de los
compromisos académicos o las obligaciones financieras y legales contraidas
por el estudiante.

por motivos graves de salud fisica o mental, debidamente certificados por la
EPS y que la instituciéon considere inconveniente y/o riesgoso para la
comunidad institucional su permanencia en la institucion.

por motivos de seguridad, debidamente comprobados, la institucién en
salvaguarda de los derechos fundamentales de la comunidad universitaria,
asi lo estime conveniente.

frente a una falta grave y se haya realizado el debido proceso que determine
su desvinculacion definitiva de la institucion.

abandona o se retira voluntariamente de la institucion.

siendo estudiante de algun programa en metodologia virtual, se configure la
ausencia del estudiante en la relacion tutorial o el no cumplimiento de las
actividades.

por fallecimiento del estudiante.

Paragrafo. Las anteriores causales, segun el caso, son aplicables también a los

estudiantes no regulares.

16



CAPITULO Il
DEL PROCESO DE ADMISION

Articulo 7°. Del proceso.

El aspirante que desee ingresar a un programa de pregrado o posgrado que ofrezca

la institucidn, debe seguir las siguientes etapas: inscripcion, seleccién y admision.

Articulo 8°. Inscripcion.

Es el acto voluntario y libre mediante el cual el aspirante solicita la admision a
cualquiera de los programas académicos que ofrece la institucion, previo
cumplimiento con los requisitos establecidos en el presente reglamento estudiantil.

Requisitos para lainscripcién:

Todo aspirante que realice la inscripcién a un nivel de formacion ofertado por la
institucion, en concordancia con las normas institucionales vigentes debera

diligenciar y hacer llegar los siguientes documentos:

1. Nivel Técnico Profesional

e Cancelar los derechos de inscripcion. (El pago tiene vigencia por un afio y este
valor no es reembolsable en ningin caso).

e Formulario de inscripcion.

e Copia del documento de identidad ampliado al 150%.

e Foto 3 x 4 cm fondo blanco o azul.

e Copiaautenticada del Diplomay Acta de grado de Bachiller. Para los aspirantes
gue hayan adelantado estudios de educacion secundaria en otros paises,
deberan acreditar el equivalente del titulo de bachiller obtenido y convalidado
segun la normatividad vigente del Estado Colombiano.

e Resultado de las Pruebas de Estado para ingreso a la Educacion Superior

ICFES o Saber 11. Si el aspirante procede de otro pais debera presentar el

17
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resultado del Examen equivalente a la Prueba del Estado Colombiano, del pais
donde culminé sus estudios de secundaria debidamente legalizado y

apostillado.

Si el estudiante NO es Bachiller:

Fotocopia autenticada del Certificado de aprobacion de la educaciéon basica
secundaria en su totalidad y ser mayor de dieciséis (16) afios.

Nivel Tecnoldgico

Cancelar los derechos de inscripcion. (El pago tiene vigencia por un afio y este
valor no es reembolsable en ningin caso).

Formulario de inscripcion.

Copia del documento de identidad ampliado al 150%.

Foto 3 x 4 cm fondo blanco o azul.

Copia autenticada del Diploma y Acta de grado de Bachiller. Para los aspirantes
gue hayan adelantado estudios de educacion secundaria en otros paises,
deberan acreditar el equivalente del titulo de bachiller obtenido y convalidado
segun la normatividad vigente del Estado Colombiano.

Resultado de las Pruebas de Estado para ingreso a la Educacion Superior
ICFES o Saber 11. Si el aspirante procede de otro pais debera presentar el
resultado del Examen equivalente a la Prueba del Estado Colombiano, del pais
donde culminé sus estudios de secundaria debidamente legalizado vy
apostillado.

Copia autenticada del diploma y acta del programa Técnico (cuando aplique).
Certificado de la competencia en lengua extranjera, seguin el marco comudn
europeo A2 o su equivalente.

Nivel Profesional

Cancelar los derechos de inscripcion. (El pago tiene vigencia por un afio y este
valor no es reembolsable en ningun caso).

Formulario de inscripcion.

Copia del documento de identidad ampliado al 150%.

Foto 3 x 4 cm fondo blanco o azul.



e Copiaautenticada del Diplomay Acta de grado de Bachiller. Para los aspirantes
gue hayan adelantado estudios de educacion secundaria en otros paises,
deberan acreditar el equivalente del titulo de bachiller obtenido y convalidado
segun la normatividad vigente del Estado Colombiano.

e Resultado de las Pruebas de Estado para ingreso a la Educacion Superior
ICFES o Saber 11. Si el aspirante procede de otro pais debera presentar el
resultado del Examen equivalente a la Prueba del Estado Colombiano, del pais
donde culmind sus estudios de secundaria debidamente legalizado vy
apostillado.

e Copia autenticada del diploma y acta del programa Tecnoldgico (cuando
aplique).

e Certificado de la competencia en lengua extranjera, segun el marco comun

europeo B1 o su equivalente.

Paragrafo 1. Los aspirantes extranjeros deben acogerse a las normas o acuerdos
nacionales e internacionales vigentes y los demas requisitos que sean establecidos
en el Reglamento estudiantil vigente.

Pardgrafo 2. Los aspirantes extranjeros que hayan obtenido su titulo de educacién
superior en el exterior que requieran convalidacion de titulo, deberan presentar los
titulos de pregrado debidamente apostillados y demas requisitos de acuerdo a la
norma nacional vigente.

Paragrafo 3. Los aspirantes extranjeros que lleguen por convenios interinstitucionales
podran inscribirse de acuerdo con lo establecido en cada convenio y demas normas
vigentes.

Paragrafo 4. En caso de comprobarse falsedad en algun documento o prueba
presentada por el aspirante, la inscripcion quedara anulada automaticamente sin

detrimento de los procesos legales a que hubiere lugar.

Articulo 9°. Seleccioén.

La seleccion es un proceso interno, mediante el cual FEESANJOSE verifica y analiza

el cumplimiento de los requisitos establecidos para la matricula del aspirante a cursar
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cualquier programa académico en la institucion.
Corresponde a Bienestar Institucional y a la direccién de cada programa académico,
realizar dicha verificacion y andlisis de conformidad con la normatividad y

procedimientos internos vigentes.

Articulo 10°. Admisién.

La Admisién es el proceso mediante el cual FEESANJOSE otorga al aspirante inscrito
y seleccionado, el derecho a matricularse en el programa académico al cual se

presento, previo cumplimiento de los requisitos de ingreso.

Paragrafo 1. La admisién procede Unicamente para el periodo lectivo
correspondiente.

Paragrafo 2. FEESANJOSE, en uso del derecho constitucional de Autonomia
Universitaria, se reserva el derecho de admitir aspirantes y de dar a conocer o hacer
publicos los resultados de los procesos de inscripcion, seleccion y admision de los
mismos.

Paragrafo 3. Cualquier derecho pecuniario ocasionado por el proceso de admision no

sera reembolsable.

Articulo 11°. Ingreso. )
Los aspirantes pueden ingresar a FESSANJOSE en las siguientes modalidades:

a. Nuevo: Es el estudiante que ingresa por primera vez a la institucion, una vez
cumplidos los requisitos del proceso de admisién.

b. Transferencia externa: Es el aspirante proveniente de un programa
académico de otra Institucion de Educacion Superior nacional o extranjera que
ingresa por primera vez a uno de los programas académicos ofrecidos por
FESSANJOSE, previo estudio de homologacion.

c. Transferencia interna: Es el estudiante que realiza cambio de programa

académico dentro de FESSANJOSE, previo estudio de homologacion.
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d. Reintegro: Es el estudiante que tiene autorizacién para continuar con sus
estudios en un programa académico, cuando los hubiere suspendido por
cualquier causa, previa solicitud escrita del estudiante. Si durante su ausencia
se presentan reformas curriculares en el programa académico al que ingresa,

el estudiante debe acogerse a ellas.

Articulo 12°. De los estudiantes no regulares.

El aspirante a estudiante no regular debera realizar una inscripcion para poder

cursar cualquiera de los programas de educacion continuada que desee.

Paragrafo 1. Cualquier derecho pecuniario ocasionado por el proceso de admision

no sera reembolsable.
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CAPITULO IV
DEL PROCESO DE MATRICULAS

Articulo 13°. De la matricula.

La matricula es el acto voluntario, libre y responsable de una persona natural que,
mediante la firma de un contrato suscrito con la institucién, adquiere la calidad de
estudiante regular, previo el cumplimiento de los requisitos sefalados para tal fin.

A través de este acto se otorga al estudiante el derecho a cursar, en el periodo
previsto, el programa de formacién para el cual se matriculd y recibir una formacion
integral en el marco del Proyecto Educativo Institucional y el Proyecto Educativo del
Programa vigente méas todos los demas derechos contemplados en el presente
reglamento.

Ademdas, mediante la suscripcion de la matricula, el estudiante adquiere el
compromiso de cumplir con el presente reglamento, con las normas institucionales
establecidas y con todas las demas disposiciones y lineamientos que regulan la vida

académica de los estudiantes dentro y fuera de la institucion.

Articulo 14°. Vigencia de la matricula.

La matricula en FESSANJOSE se realiza semestralmente y tiene vigencia para el
periodo académico correspondiente, debe llevarse a cabo en las fechas estipuladas
en el Calendario Académico y esta se formaliza en dos momentos:
a. Matricula financiera: cuando el estudiante cancela el respectivo valor a la
matricula ante la Oficina de Tesoreria
b. Matricula académica: cuando el estudiante firma la Inscripcion De Materias Y
Compromiso Del Estudiante y Carga Académica ante la Oficina de Registro y

Control.

El estudiante se considerara matriculado Unicamente cuando haya culminado los dos

momentos mencionados.
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Articulo 15°. Validez de la matricula.

Ninguna persona podra asistir o participar en las actividades académicas de un
programa o de la institucion sin haber dado cumplimiento con todos los requisitos
académicos, administrativos y financieros exigidos para la legalizacion de la
matricula.

Articulo 16. Matricula para estudiantes nuevos

Es la matricula que realiza el aspirante cuando ha sido admitido en alguno de los
programas académicos de la institucion. Para realizar la formalizacion de matricula
los aspirantes admitidos deben:

a. Haber cumplido los requisitos del proceso de admision establecidos en el
presente Reglamento.

b. Inscribir las asignaturas dentro de los términos establecidos en el Calendario
Académico correspondiente y firma correspondiente del compromiso de
estudiantes y acuerdo de voluntades.

c. Pagar los derechos pecuniarios correspondientes al periodo académico de

acuerdo a la normatividad institucional vigente.

Paragrafo 1. Para los casos de Transferencia externa, el aspirante debe haber
firmado el acta de homologacion correspondiente, emitida y aprobada por la
coordinacién del programa, inscribir las asignaturas que puede cursar de acuerdo al
plan de estudios vigente y pagar los derechos pecuniarios correspondientes al periodo
académico de acuerdo a la normatividad institucional vigente.

Paragrafo 2. Para el caso de convalidacion de titulo, el aspirante debe cursar las
asignaturas especificas de la legislaciéon colombiana como lo establece la norma para
convalidar su titulo ante el Ministerio de Educaciéon Nacional y pagar los derechos
pecuniarios correspondientes al periodo académico de acuerdo a la normatividad

institucional vigente.

Articulo 17. Renovacion de matricula
El estudiante regular que cursé niveles académicos superiores al primero, podra
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renovar la matricula de acuerdo a las fechas establecidas en el calendario académico.
Para dicha renovacion el estudiante debe cumplir con los siguientes requisitos:

a. No tener sancion disciplinaria vigente

b. Estar a Paz y Salvo por todo concepto con la institucion

c. Realizar la pre matricula de materias por la pagina institucional de acuerdo a
las fechas establecidas

d. Cancelar los valores correspondientes a la matricula y otros derechos
establecidos para el periodo académico correspondiente.

e. Formalizar la matricula ante la Oficina de Registro y Control y realizar las firmas
correspondientes de la Inscripcion de Asignaturas y Compromiso del
Estudiante y Carga Académica.

f. Activar el carné estudiantil en la Oficina de Infraestructura Fisica, Tecnoldgica

y Laboratorios.

Paragrafo 1. Los estudiantes que no formalicen su matricula y activen su carné dentro
de los plazos fijados en el calendario académico, adquiere la condicidén de estudiante

inactivo durante el periodo académico vigente.

Articulo 18. Cambio de modalidad.

El estudiante regular que requiera cambio de modalidad de la presencial a la virtual o
al contrario deberd realizar la solicitud por escrito ante la Direcciéon del Programa, de
las homologaciones internas de las asignaturas comunes para ambos programas si

aplica.

Articulo 19°. Matricula de FESSANJOSE en otra Institucion.

Los estudiantes regulares podran cursar materias o créditos académicos del plan de
estudios del programa académico en el que se encuentren matriculados, en otras
instituciones de educacién superior del orden nacional o internacional, debidamente
reconocida por el Ministerio de Educacion Nacional, siempre y cuando exista convenio

aprobado y vigente de cooperacion interinstitucional con otra institucion. Una vez se
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otorgue la respectiva autorizacién por parte del Consejo Académico, la Oficina de
Relaciones Interinstitucionales (ORI), adelantara los tramites correspondientes dentro
de la politica de movilidad establecida en FESSANJOSE.

Articulo 20. De la movilidad de los estudiantes.

Los estudiantes provenientes de otras instituciones de educacion superior podran
matricular materias o cursar créditos académicos en FESSANJOSE, bajo las
condiciones académicas, administrativas y financieras que se hayan estipulado en el

respectivo convenio interinstitucional.

Articulo 21°. Matricula de dos programas simultaneos.

Un estudiante podra cursar dos programas académicos de manera simultanea, el

estudiante debera:

e Haber completado y aprobado el 25% de los créditos del programa al cual
inicialmente ingreso.

e Tener promedio académico acumulado por encima de 4.0. Para matricularse
en un segundo programa.

e No estar incurso en investigaciones de tipo académico, disciplinario o legal.

e Solicitud a traves del formato de Solicitud Estudiantil de la admisién al nuevo

programa.

Paragrafo. El estudiante que se encuentre cursando, simultaneamente, dos
programas académicos, tendra un descuento en el valor de la matricula inicial y
por una sola vez, de 20% en el segundo programa no acumulables con otros

descuentos.

Articulo 22°. Clases de matricula financiera.

FESSANJOSE establece tres (3) categorias de matricula de acuerdo con las fechas

que se estipulen en el calendario académico:
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a. Pronto Pago: Es la que se realiza con un descuento del 5% sobre el valor total

de la matricula en un Unico pago de contado.

b. Ordinaria: Es el pago del valor de la matricula sin ningun tipo de descuento o

recargo.

c. Extemporanea: Es la que se realiza después de vencidos los plazos sefialados

por la institucién para la matricula ordinaria y hasta un dia habil antes de iniciar

el semestre lectivo. La matricula extraordinaria causa un recargo del 10% sobre

el valor de la matricula.

Articulo 23°. De los derechos pecuniarios.

Corresponde al Consejo Superior, de conformidad con las disposiciones legales
vigentes, determinar el valor de los derechos de matricula y los demas servicios

académicos ofertados por la institucion, previa autorizacion del MEN.

Pardgrafo 1. Un estudiante paga matricula por créditos. El estudiante podra
tomar la decision del pago segun sea su conveniencia cuando el numero de

créditos este entre el rango de uno (1) a ocho (8) créditos.

Paragrafo 2. Un estudiante paga media matricula. Cuando el numero de créditos

a matricular en el periodo corresponda entre nueve (9) a doce (12) créditos.

Pardgrafo 3. Un estudiante paga matricula completa. Cuando el nimero de

créditos a matricular en el periodo correspondiente supere los trece (13) créditos.

Paragrafo 4. Matricula de Créditos adicionales. Un estudiante podra matricular
hasta cuatro (4) créditos adicionales, cuando su promedio ponderado sea superior
a tres punto cinco (3.5) y debera realizarse a través de una Solicitud Estudiantil.
Siempre y cuando los horarios de las asignaturas registradas no tengan cruces y
se cumplan los prerrequisitos académicos del plan de estudios, asi como la
disponibilidad de los cupos. El valor del pago de las asignaturas adicionales,
correspondera a la sumatoria de los créditos adicionales multiplicados por el valor
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del crédito vigente correspondiente para la(s) asignatura(s) que inscribe.

Paragrafo 5. Matricula de cursos inter semestrales. El valor de la matricula para
los cursos inter-semestrales sera el producto de la multiplicacién del nimero de

créditos por el valor del crédito vigente para la asignatura que inscribe.

Paragrafo 6. Dentro de la autonomia institucional. FESSANJOSE se reserva el
derecho de apertura, manejo y cierre de cursos por condiciones académicas o

administrativas.

Articulo 24°. De los derechos pecuniarios bajo movilidad académica.

El valor y pago de la matricula de los estudiantes que se encuentran autorizados por
FESSANJOSE para cursar asignaturas en otras instituciones de educacion superior,
estaran sujetos a las condiciones establecidas en el correspondiente convenio de

cooperacion interinstitucional.

Articulo 25°. De la cancelacion del semestre.

El estudiante que haya realizado la matricula académica y cancelado el 100% de la
matricula financiera podra solicitar la cancelacion del semestre o retiro de la institucion
en las fechas que el Calendario Académico lo estipule, mediante el formato de
Solicitud Estudiantil, diligenciada y entregada en Admisiones, donde se realizara el
tramite correspondiente. En este caso FESSANJOSE le reembolsara el 75% del valor
cancelado por concepto de Matricula.

Paragrafo 1. El estudiante podra solicitar la cancelacion el semestre, posterior a las
fechas estipuladas del Calendario Académico, mediante formato de Solicitud
Estudiantil, diligenciada y entregada en Admisiones, donde se realizara el tramite
correspondiente. Este procedimiento no causara devolucién ni congelacion alguna de
los dineros, Unicamente eliminara el registro académico de las asignaturas
matriculadas para no afectar el reporte de calificaciones.

Paragrafo 2. El estudiante que haya realizado la matricula académica y financiacion

directa con la institucion, en este caso FESSANJOSE le reembolsara el 50% del valor
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pagado por concepto de Matricula a la fecha de la solicitud.

Paragrafo 3. En el periodo académico inter-semestral no habra devoluciones.
Paragrafo 4. En el caso de muerte o invalidez total del estudiante los acudientes
podrén solicitar la devolucién del 100% del valor pagado.

Paragrafo 5. En caso de no apertura de un programa por decision de la Institucion,

se hara devolucién del 100% del valor pagado de matricula.

Articulo 26. Aplazamiento del semestre.

Siendo el aplazamiento el proceso mediante el cual el estudiante solicita autorizacion
de suspender su proceso de formacion en el periodo académico vigente dentro de las
fechas establecidas en el calendario académico, mediante el formato de Solicitud
Estudiantil, diligenciada y entregada en Admisiones, donde se realizara el tramite
correspondiente. En este caso FESSANJOSE trasladara el 75% del valor cancelado
por concepto de Matricula.

Paragrafo 1. La solicitud de aplazamiento aprobada tendra una vigencia de un periodo
académico, prorrogable por un periodo académico adicional consecutivo, previa
presentacion de la solicitud en las fechas establecidas para este fin. Una vez haya
pasado este tiempo, la Institucion no hara efectivo el valor de la matricula financiera
aplazada, asumiendo nuevamente en caso de reintegro el costo vigente de la
matricula.

Pardgrafo 2. Todo estudiante que haya realizado aplazamiento debera solicitar
reintegro de acuerdo a las fechas estipuladas en el calendario académico.

Paragrafo 3. Para todo estudiante que haya realizado aplazamiento por prestar
servicio militar obligatorio, de acuerdo con la Constitucién Politica, FESSANJOSE
realizara la devolucién del 100% de la matricula y eliminara el registro académico de
las asighaturas matriculadas para no afectar el reporte de calificaciones.

Paragrafo 4. Un Estudiante de un programa virtual que no cumpla con lo establecido
en el presente articulo y no continte asistiendo o se ausente de la plataforma virtual

por mas de 30 dias debera responder por el costo total de la matricula.
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Articulo 27. Cancelacién de asignaturas.

La solicitud de cancelacion de asignaturas que el estudiante haya matriculado para el
periodo semestral podra tramitarse en las fechas estipuladas en el Calendario
Académico, mediante una Solicitud Estudiantil en la Oficina de Admisiones. Este
procedimiento no tendra devolucion ni congelacion del dinero, Unicamente eliminara
el registro académico de las asignaturas matriculadas para no afectar el reporte de
calificaciones

Paragrafo 1. Maximo se pueden cancelar tres (3) asignaturas o cursos en el periodo
académico vigente, siempre y cuando no se trate de asignaturas reprobadas o
atrasadas.

Paragrafo 2. Con la cancelacion de asignaturas segun los periodos estipulados en el
calendario académico se puede adicionar otras asignaturas que permitan el uso de
los créditos académicos disponibles. Siendo toda inscripcion responsabilidad

exclusiva del estudiante.
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CAPITULO V

DE LOS REINTEGROS, TRANSFERENCIAS, HOMOLOGACIONES, RETIROS
Y OTRAS NOVEDADES.

Articulo 28°. De los reintegros.

Se entiende por reintegro a la autorizacion que FESSANJOSE otorga a un
estudiante que ha interrumpido sus estudios en un plazo superior a un semestre
académico, para que los contintie regularmente, siempre y cuando no se encuentre

disposicion contraria en la legislacion del sistema de educacion vigente.

Este proceso de reintegro se inicia con la radicacion de la Solicitud Estudiantil por
parte del estudiante, bajo las siguientes condiciones:

1. Acogerse al plan de estudios correspondiente al programa vigente al
momento del reintegro.

2. Asumir los costos pecuniarios que el proceso implique.

3. La transicion entre el plan de estudios que cursé y el plan de estudios

vigentes se hara a través de una homologacion.

Articulo 29°.'De las transferencias.

Se denomina transferencia a todo proceso mediante el cual la institucion admite a
un aspirante proveniente de otro programa de FESSANJOSE o de otra institucion
de Educaciéon Superior debidamente aprobada por el Ministerio de Educacion

Nacional, para que pueda continuar sus estudios en el mismo programa.

Paragrafo 1. Corresponde al comité curricular del programa, realizar el estudio de
la solicitud de transferencia y la revision de la homologacion para su debida

aprobacion.
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Articulo 30°. De los requisitos para transferencia.

Paragrafo 1. Corresponde a la Direccion de Programa elaborar un acta por cada
solicitud de transferencia aprobada e informar a los interesados y a la Oficina de

Registro y Control sobre las transferencias autorizadas.

Paragrafo 2. Para el aspirante de otra institucion de Educaciéon Superior

debidamente aprobada, debera presentar la siguiente documentacion:

e Certificacion de notas original expedida por la institucién de procedencia, en la
cual se especifiquen las materias cursadas, intensidad horaria y/o nUmero de
créditos académicos.

e Contenidos de cada materia cursada y aprobada.

e Certificado original de buena conducta.

e Constancia de pago de los costos administrativos por el proceso de la

transferencia.

Articulo 31°. De las Homologaciones Directas.

Se entiende por homologacion directa al acto por el cual FESSANJOSE, reconoce
una asignatura cursada y aprobada en un programa de otra institucion de
Educacion Superior debidamente avalada por el Ministerio de Educacion Nacional,
como similar a la establecida en el Pensum académico de la carrera a cursar en
FESSANJOSE, y dada su concordancia con el programa vigente, en las

competencias académicas y el nUmero de créditos cursados.

El estudio de Homologacién procedera cuando se certifiquen los criterios del

siguiente articulo ante el comité curricular del programa.

Articulo 32°. Criterios para las homologaciones.

El estudio de homologacién deberé tener en cuenta los siguientes criterios:
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e Que los contenidos del plan de estudios conduzcan al desarrollo de las
competencias.

e Que se haya cursado como minimo el 80% del contenido programatico de
la asignatura a homologar.

e Para el estudio se debe contemplar que las asignaturas establecidas en el
pensum académico de la carrera proveniente, no sea mayor a 7 afos de la
presentacion en la solicitud de la homologacion.

e Solo se podran homologar aquellas asignaturas establecidas por el comité

curricular del programa.

Paragrafo 1. Las asignaturas homologadas pasaran con la nota numeérica en una
escala de tres puntos cero (3.0) a cinco puntos cero (5.0), obtenida por el
estudiante en su programa anterior, dicho procedimiento lo adelantard la
coordinacion del programa y los equivalentes en las notas se realizaran de la

siguiente manera:

3.0 3.50
3.1 3.55
3.2 3.60
3.3 3.65
3.4 3.70
3.5 3.75

Y en adelante se adiciona 0.05
Paragrafo 2. En los casos de los convenios inter institucionales, la homologacién

se realizara de acuerdo con lo establecido en el convenio y operaré directamente.

Paragrafo 3. El proceso de homologacién, se aprobara una sola vez, en su
totalidad de acuerdo al plan de estudios vigente, y posterior a la emision del
concepto final y de la aceptacién del estudiante, no habra lugar a modificaciones

sobre el mismo.
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Articulo 33°. De los retiros.

Un estudiante regular podra retirarse de la institucién, cuando asi lo desee, de
manera libre y autonoma. Para formalizar el retiro de la institucion el interesado
debera diligenciar un formato de Solicitud Estudiantil y presentarla ante la
Coordinacion y/o Direccion de Programa. El retiro no implica la condonacién de las

obligaciones financieras contraidas con la institucion, al momento del mismo.

Articulo 34°. Conformacion de cursos.

En la modalidad de matricula se regiran de acuerdo con lo establecido en la
Normas y Procedimientos Generales para los Aspectos Administrativos de la
Matricula.

FESSANJOSE se reservara el derecho a cambio o apertura de grupos que no

satisfagan un minimo de 12 estudiantes por grupo.

Articulo 35°. De los profesionales universitarios que ingresan a cursar otro
programa.

Todo profesional egresado graduado de FESSANJOSE o de otra instituciéon de
Educacioén Superior reconocida por el Ministerio de Educacion Nacional, que desee
ingresar a cursar otro programa en FESSANJOSE, podra solicitar la homologacion
de asignaturas, y el Comité curricular o Direccion curricular del Programa estudiara

el caso.

Articulo 36°. Otras disposiciones.

Todo estudiante que solicite reintegro, transferencia, homologacién o retiro,
guedara supeditado al cumplimiento de las normas establecidas en el presente
reglamento y deberé cancelar los derechos pecuniarios a que hubiere lugar, segun

el caso. Debera firmar el acta de oficializacion correspondiente.

34



CAPITULO VI
CREDITOS ACADEMICOS Y CURRICULO.

Articulo 37°. Crédito académico.

Se entiende por crédito académico, a la unidad de medida del trabajo académico
para expresar todas las actividades que forman parte del plan de estudios que
deben cumplir los estudiantes. La carga académica, corresponde al niumero de
créditos del plan de estudios que un estudiante cursa en un periodo académico

determinado.

Articulo 38. Equivalencia.
Un crédito equivale a 48 horas de trabajo académico del estudiante, que

comprende:

e Actividades Sincronicas: Las horas de trabajo presencial o virtual con
acompafamiento directo del profesor: clases, talleres, laboratorios,

seminarios, entre otros.

e Actividades Asincronicas: Las horas de trabajo independiente, como
estudio, consultas, lecturas, preparacion de trabajos entre otros.

Articulo 39. Total, de créditos de una asignatura.
El total de créditos de una asignatura se obtiene al sumar el tiempo de trabajo
presencial, trabajo independiente y trabajo dirigido que realiza el estudiante durante

las semanas del periodo académico y dividir este valor por 48. El total de créditos

debe expresarse siempre en nimeros enteros.

Articulo 40. Carga Académica semestral por créditos.

Los estudiantes de pregrado pueden tomar un maximo de 22 créditos por periodo académico,

y es deber del Comité Curricular del Programa resolver los casos especificos.
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CAPITULO VII
ASISTENCIA A CLASES.

Articulo 41°. De la asistencia a clases.

Todo estudiante regular debera presentarse a clases en las fechas y horarios
establecidos en el Calendario Académico. En FESSANJOSE, la asistencia a clases
es un deber del estudiante y por lo tanto es obligatoria. Para la modalidad virtual la
inasistencia se configura cuando un estudiante, no hace presencia en la plataforma
(LMS) e incumple con las actividades académicas. Y para la modalidad presencial con
la no asistencia al aula de clase. Por la no asistencia, la asignatura tendra una nota

de cero punto cero (0.0).

Paragrafo 1. El docente estd en la obligacion de tomar asistencia y realizar el
registro en el Sistema de Informacién Institucional. Cuando las faltas de asistencia
registradas superen el veinte por ciento (20%) de las horas presenciales
programadas, el docente reportard la asignatura perdida por fallas, (ver capitulo

VIII, Articulo 39) en cuyo caso la calificacion definitiva sera de cero punto cero (0.0).

Paragrafo 2. Ninguna persona ajena a la institucion podra estar en calidad de

asistente a ninguna de las clases o actividades académicas programadas.

Articulo 42°. Inasistencia a clases.

Las ausencias de un estudiante en FESSANJOSE, debera justificarse dentro de
los tres (3) dias hébiles siguientes a la fecha de inasistencia, las demas situaciones
seran resueltas por el Director o Coordinador del Programa. En FESSANJOSE

existen dos tipos de fallas: justificadas e injustificadas.

Pardgrafo 1. Inasistencia Justificadas. Una ausencia se considera justificada
cuando exista una razén valida y aceptada por la institucion que da cuenta y
explicacion satisfactoria de la misma. Se tipifican como ausencias justificadas
todas aquellas revisadas por el comité curricular, entre las cuales se encuentran

las siguientes:
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e Situaciones de fuerza mayor (accidente grave, alteraciones de orden

publico, y catastrofe natural)

e Incapacidad médica, estudiantes presenciales: Las incapacidades médicas
expedidas por instituciones de salud externas deben ser legalizadas ante el
Servicio Médico de la Institucion, en un plazo no mayor a los tres (3) dias

habiles después del reintegro del estudiante a clases.

e Incapacidad médica, estudiantes Modalidad Virtual: Para el Caso de los
estudiantes de modalidad virtual, las excusas deberan tramitarse a través
de la plataforma, ante la direccién del programa. El reingreso a clases
gueda definido por la fecha de terminacion de la incapacidad. Y en caso de
no cumplirse estos tiempos, la misma no tendra validez académica para los

tramites anteriormente descritos.

En el caso que durante la ausencia se hayan realizado evaluaciones y estas sean
autorizadas debera asumir el costo pecuniario que represente el valor del
supletorio.

En ningun caso se exonera la responsabilidad del estudiante ante loscompromisos
académicos pactados. Correra por cuenta del estudiante ponerse al dia con los

contenidos desarrollados en su ausencia de acuerdo con la programacion.

Paragrafo 2. Inasistencias Injustificadas. Son todas aquellas ausencias no
contempladas en el paragrafo anterior y consideradas como todas las inasistencias
gue no contemplen una razén valida que dé cuenta a una explicacion satisfactoria

de la misma.

e Modalidad Presencial: La no presentacion de una evaluacién se calificara

con la nota de Cero punto Cero (0.0).

e Modalidad Virtual: Cuando el estudiante virtual no participe en la
plataforma ni presente ninguna actividad, la nota sera de Cero punto Cero
(0.0).
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Articulo 43°. De la calificacion en caso de inasistencia.

Cuando el estudiante, sin causa justificada no presente un examen, trabajo, prueba
parcial o final, recibira la calificacion de Cero punto Cero (0.0).en la prueba

correspondiente.
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CAPITULO VI
DE LA EVALUACION Y LAS CALIFICACIONES.

Articulo 44°. Evaluacién. La evaluacién, en FESSANJOSE es concebida como un
proceso continuo e integral de valoracion de los aprendizajes en el estudiante, su
desempefio académico y del nivel de desarrollo de las competencias y habilidades
adquiridas en los procesos formativos que se adelantan en el marco de cada una

de las asignaturas que éste cursa, durante cada semestre.

Articulo 45°. La calificacion. Las calificaciones constituyen los indicadores
numeéricos entre una escala de cero punto cero (0.0) a cinco punto cero (5.0), que
expresan el resultado de la evaluacion individual del estudiante respecto del
cumplimiento de los objetivos de formacion establecidos para cada asignatura. Los
tiempos de cortes, parciales y reportes de notas estan estipulados por la planeacion
semestral institucional. Toda nota en FESSANJOSE, producto de una evaluacion,
se expresara en la escala de cero punto cero (0.0) a cinco punto cero (5.0), y se
cefiira al uso de numeros enteros o, a lo sumo, de nimeros con una sola cifra
decimal. En el cdmputo final, toda fraccion igual o superior a cinco centésimas se
aproxima a la décima inmediatamente superior, y la fraccion inferior a cinco

centésimas se aproxima a la décima inmediatamente inferior.

Paragrafo 1. En FESSANJOSE La nota minima aprobatoria de una evaluacion,
parcial o definitiva, es de tres punto cinco (3.5) en la escala definida en el presente

articulo.

Articulo 46°. De la escala de calificacion institucional.

e De cero punto cero a dos punto cero (0.0 - 2.0) — NIVEL DEFICIENTE. El
estudiante incumpli6 de manera permanente los compromisos y actividades

académicas y presenta inasistencia a clase o0 no se hace presente en la plataforma
(LMS).
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De dos punto uno a tres punto cuatro (2.1 — 3.4) — NIVEL INSUFICIENTE.
El estudiante no alcanzé los objetivos de formacion; demuestra
constantemente apatia y desinterés por el aprendizaje; evidencia
desconocimiento de la asignatura; mantiene una asistencia irregular a clase.
No hace presencia en la plataforma (LMS); no acepta ni atiende recomendaciones

0 sugerencias del docente o tutor para su mejoramiento.

De tres punto cinco a tres punto nueve (3.5 — 3.9) — NIVEL ACEPTABLE.
El estudiante alcanz6 las competencias de desempefio esperadas para el
curso; busca y presenta informacion adicional relacionada con la materia solo
cuando se le requiere; se recomienda que el estudiante demuestre un poco
mas de interés en busqueda de la excelencia, y logre asumir actitudes
proactivas y mejore significativamente su desempefio. Requiere de actividades

de refuerzo y seguimiento.

De cuatro punto cero a cuatro punto siete (4.0 — 4.7) — NIVEL
SOBRESALIENTE. se destaca por su participacion en clase; busca y presenta
informacion adicional relacionada con la materia; muestra interés realizando
ejercicios y précticas por iniciativa personal; colabora con el desarrollo exitoso
del curso; asiste a todas las sesiones de clase 0 momentos sincrénicos y

asincronicos en la plataforma.

De cuatro punto seis a cinco punto cero (4.8 —5.0) — NIVEL EXCELENTE.
El estudiante alcanzd y supero las evidencias de desempefo esperadas para
el curso; se destaca por su participacion en clase; buscay presenta informacion
adicional relacionada con la materia; muestra interés realizando ejercicios y
practicas por iniciativa personal; colabora con el desarrollo exitoso del curso;
se destaca como lider en el trabajo colaborativo; asiste puntualmente a todas
las sesiones de clase 0 momentos sincronicos y asincronicos en la plataforma,

su aprovechamiento y la calidad de su trabajo es destacable.



Articulo 47°. De La Naturaleza De Las Evaluaciones.

Las evaluaciones podran ser pruebas de caracter tedrico, practico o mixto,
individual o grupal y podran realizarse, de manera presencial o virtual. Los
procedimientos y formas de aplicacién de la evaluacion estan establecidos en el

micro-curriculo de cada asignatura.

Todas las pruebas aplicadas a los estudiantes deberan ser calificadas por el
docente titular de la asignatura. En caso de ausencia temporal o definitiva el
coordinador o director designara un profesor ad-hoc para que realice la respectiva

evaluacion o califique la prueba a que hubiere lugar.

Articulo 48°. Estrategias de evaluacion.

El docente podré utilizar diferentes estrategias para evaluar el desempefio de los
estudiantes dentro de las cuales estan: cuestionarios, ejercicios de resolucion de
problemas, trabajos de investigacion, talleres, ensayos, informes, practicas,
construccion de modelos, participacion, trabajos de campo, trabajo colaborativo,
entre otros; y todas aquellas formas de evaluaciéon que el docente considere
pertinente aplicar segun la naturaleza y los objetivos de aprendizaje propuestos en

cada uno de los espacios académicos y/o médulos del plan de estudios.

Para las metodologias presencial y virtual, se podran aplicar diferentes
metodologias de evaluacion del desempefio de los estudiantes, y las
competencias observadas en los distintos tipos de actividades como son:

e Autébnomas (Desarrollo de las competencias determinadas en el micro
curriculo)
e Colaborativas (Participacion en encuentro sincrénicos o asincronicos)

e Tutoriales (Participacion en momentos sincrénicos o asincronicos).
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Articulo 49°. Del sistemay ponderacion de la evaluacion.

Se entiende por corte de nota el resultado de las pruebas académicas que el

docente realiza durante un periodo de tiempo previamente determinado.

Paragrafo 1. Programas Presenciales y Virtuales:

FESSANJOSE contempla en el calendario académico para cada semestre, tres
(3) cortes:

1. Primer corte: corresponde al treinta por ciento (30%) de la calificacion
definitiva.

2. Segundo corte: corresponde al treinta por ciento (30%) de la calificacion
definitiva.

3. Tercer corte (examen final): corresponde al cuarenta por ciento (40%) de

la calificacion definitiva.

Para la obtencion de la nota de cada corte se establecen dos momentos, el primero

equivale a un setenta (70%) y el segundo a un treinta (30%).

El primer momento esta compuesto de minimo tres (3) actividades evaluativas de

la siguiente manera:

e Treinta por ciento (30%) para la primera actividad evaluativa.
e Treinta por ciento (30%) para la segunda actividad evaluativa.

e Cuarenta por ciento (40%) para la tercera actividad evaluativa.

El segundo momento se define en un treinta por ciento (30%) compuesto del
examen final del corte que se realiza mediante el sistema de informacién

institucional.

Paragrafo 2. Calificacién parcial. Es el resultado numérico de la evaluacién de
cada uno de los tres cortes, ajustados a los tiempos contemplados en el calendario

académico.

Paragrafo 3. Calificacidén Definitiva. La calificacion definitiva de una asignatura
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en FESSANJOSE, se obtiene como la sumatoria de los promedios ponderados de

la nota final del primer corte, segundo corte y del tercer corte (examen final).

Articulo 50°. De la calificacion de una evaluacion anulada.

Un examen, prueba o evaluacion puede ser anulada por fraude, plagio,
suplantacion, copia, o utilizacion de medios tecnoldgicos no autorizados durante
la prueba, en tal caso la calificacién correspondiente sera de Cero punto Cero
(0.0), ademas de las sanciones académico-disciplinarias que este hecho pueda

originar de acuerdo con el presente reglamento y las disposiciones de ley vigentes.

Articulo 51°. De la publicacién de las calificaciones.

El docente debe socializar oportunamente las calificaciones de cada corte, a sus
estudiantes, y procedera a registrarlas en el Sistema Académico Institucional, en

las fechas establecidas en el Calendario Académico.

Paragrafo 1. Los estudiantes tendran tres (3) dias habiles a partir de la publicacion
para hacer las reclamaciones que crean pertinentes, sobre la nota final del primer
corte, segundo corte o tercer corte (examen final). Esta reclamacién debera
hacerse por escrito ante el coordinador o director de Programa, en un formato de
Solicitud Estudiantil.

La revision y correccion de la nota, cuando haya lugar a ello, sera realizada
Unicamente por el docente titular de la asignatura, respetando los criterios de

evaluacion establecidos previamente.

Paragrafo 2. El estudiante a través de una Solicitud Estudiantil podra pedir el
concepto de una segunda evaluacion. El comité curricular del programa designara
un segundo evaluador, se levantard un acta en el comité curricular donde se
consigne el resultado de la nota definitiva y la discusién del caso. El coordinador o
director, procedera a realizar la novedad de la nota con su respectivo soporte y
realizara el proceso interno con la Oficina de registro y control para su

modificacion; a su vez notificara al estudiante.
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Paragrafo 3. Se daran por aceptadas las notas que no presenten reclamos en los
términos establecidos.
Articulo 52°. De la pérdida de una asignatura

En FESSANJOSE, una asignatura se considera perdida, cuando la nota definitiva

obtenida es menor que tres punto cinco (3.5)

Paragrafo 1. El estudiante que repruebe una asignatura o médulo, por segunda
vez, solo podra matricular esta asignatura en el periodo siguiente. El pago de la
matricula de esta asignatura sera el valor de la multiplicacion del nimero de créditos
por el valor del crédito vigente. En caso que la nota definitiva de esta asignatura
cursada por tercera vez, sea inferior a tres punto cinco (3.5), el estudiante
condiciona su continuidad en la institucion de acuerdo al concepto que emita el

Consejo Académico.

Paragrafo 2. El estudiante que repruebe tres (3) asignaturas o modulos en un
mismo periodo académico, condicionara la continuidad en la institucion y deberé
exclusivamente matricular dichas asignaturas o modulos en el siguiente periodo,

de acuerdo al concepto que emita el Consejo Académico.

Paragrafo 3. El estudiante que repruebe cuatro (4) o mas asignaturas o médulos
en un mismo periodo académico condicionara la continuidad en la institucion y
debera revisar la matricula del siguiente semestre en el siguiente periodo y sera
reportado al Consejo Académico para la emision de concepto sobre el caso en
particular

Articulo 53°. Del examen supletorio.

Es aquel que busca suplir una prueba parcial o final, no presentada por el
estudiante por razones de fuerza mayor plenamente justificadas. Ante Dicha
prueba deberd ser presentada dentro del término autorizado en el calendario

académico, previa cancelacién de los derechos pecuniarios respectivos.

Para realizacion del supletorio el estudiante debera elaborar una Solicitud
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Estudiantil, una vez aprobada la solicitud por Los resultados del supletorio por
parte de la coordinacién o direccién del programa no podran exceder a (5) dias
habiles. En caso que el estudiante no presente el supletorio, no hay devolucion del
dinero y la nota sera de cero punto cero (0.0).

Articulo 54°. Del examen de Suficiencia.

Se entiende por suficiencia la prueba escrita establecida por la institucion para
acreditar la idoneidad en el conocimiento de la tematica de una o varias
asignaturas que no pueden ser homologadas o que no han sido cursadas en
ningun programa académico.

El estudiante debe diligenciar su peticibn mediante el formato de Solicitud
Estudiantil, la cual sera autorizada por el Comité del Programa y solo se podra

realizar dicha prueba en cada asignatura en una sola oportunidad.

Para aprobar el examen de suficiencia debera tener una calificacion minima de
tres punto cinco (3.5). Las asignaturas aprobadas mediante exdmenes de
suficiencia, tienen el reconocimiento de los correspondientes créditos establecidos

para las mismas en el plan de estudios.

El valor estipulado de los derechos pecuniarios seré la multiplicacion del nimero
de créditos, de la asignatura a la cual se aplica mediante la prueba de suficiencia,
por el valor del crédito vigente. El examen debera ser presentado y aprobado en
las fechas establecidas en el calendario académico institucional. En caso de no
presentarse el estudiante a esta prueba la nota de esta suficiencia sera de cero
punto Cero (0.0) y no habr& devolucion del dinero.

Paragrafo 1. Un estudiante podra validar maximo dos (2) asignaturas del mismo
semestre, del plan de estudios al cual aspira ingresar y debera estar inscrito en el

programa académico correspondiente a la asignatura.

Paragrafo 2. No haber sido reprobada la asignatura a la que esta optando por

presentar examen de suficiencia.
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Paragrafo 3. Se exceptuan de los exadmenes de suficiencia las modalidades de
aprendizaje destinadas a desarrollar y consolidar competencias practicas, tales como
pasantias, practicas empresariales o de laboratorio, seminarios, talleres, y demas

asignaturas que considere el comité de facultad.

Articulo 55°. De Los Promedios.

En FESSANJOSE se tendran en cuenta dos tipos de promedios para evaluar el
rendimiento académico de los estudiantes, un promedio académico ponderado y

un promedio ponderado acumulado.

Paragrafo 1. El promedio académico ponderado del semestre. Permite valorar
en conjunto el alcance académico de un estudiante durante un periodo académico;
se obtendra de la sumatoria de la calificacién final, multiplicada por el nimero de
créditos de cada asignatura, dividida entre el total de créditos matriculados en el
semestre académico; Para la obtencion de este promedio se tendran en cuenta

tanto las asignaturas cursadas y aprobadas como las cursadas y reprobadas.

Paragrafo 2. El promedio ponderado acumulado. permite valorar en conjunto el
alcance académico de un estudiante durante los semestres cursados; se obtendra
de la sumatoria de la calificacion final multiplicada por el niumero de créditos
de cada asignatura dividida entre el total de créditos de todas asignaturas
cursadas a la fecha de corte, de otra manera, se tendran en cuenta todas las
asignaturas cursadas por el estudiante desde que inicio el plan de estudios en la
Institucién hasta el momento del computo, multiplicada por el nimero de cada una
y dividida en el total de créditos. En este calculo no deben incluirse las materias

homologadas.

Paragrafo 3. Los resultados numéricos de estos promedios se expresan en un

namero entero y un decimal.
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CAPITULO IX

DE LOS DERECHOS, DE LOS DEBERES DE LOS ESTUDIANTES

Articulo 56°. De Los Derechos.

Ademas de los consagrados en la Constitucion Politica de Colombia, en la Ley y

las normas de FESSANJOSE, el estudiante tiene los siguientes derechos:

a)

b)

f)

9)

h)

Recibir un trato respetuoso por parte de todos y cada uno de los miembros
de la comunidad académica: directivos, profesores, compafieros, personal
administrativo, de servicios de la institucion.

Recibir una formacion integral y el desarrollo de su persona conforme a los
reglamentos y politicas institucionales consagrados en el PEI.

Ejercer de manera responsable su libertad personal dentro de un marco de
respeto por la libertad de los demas.

Elegir y ser elegido para participar en los 6rganos de gobierno de la
institucion.

Todo estudiante que se encuentre inmerso en cualquier tipo de investigacion
tiene derecho al debido proceso.

Conocer de parte de sus docentes las calificaciones obtenidas en las
evaluaciones y consultar las notas definitivas en el Sistema de Informacion
Académica de la institucion.

Solicitar por escrito, ante la autoridad competente la revision de sus
calificaciones.

Recibir los estimulos, distinciones y reconocimientos previstos en el presente
reglamento, cuando por su desempefio y labor, asi lo amerite.

Presentar quejas respetuosas ante las Instancias Institucionales de acuerdo

a su peticion.

Articulo 57°. Deberes.

Son deberes de los estudiantes de FESSANJOSE, los siguientes:
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a) Respetar, conocer y cumplir la Constitucion Politica de Colombia, las leyes
de la Republica y los Reglamentos de la Institucidon

b) Cumplir y acatar las fechas previstas en el Calendario Académico

c) Matricularse dentro de las fechas previstas en el Calendario Académico.

d) Cumplir los compromisos financieros que haya adquirido con la Institucion.

e) Cumplir los compromisos académicos que haya adquirido con la Institucion.

f) Ejercer la actividad académica en concordancia con las normas inherentes
a la ética y desempefiar sus obligaciones en el marco del comportamiento
moral que la condicion de ser humano le impone.

g) Dar trato respetuoso a todos y cada uno de los miembros de la comunidad
académica.

h) Desempefiar su actividad estudiantil sin discriminacion alguna, respetando
siempre las diferencias y las distintas formas de pensamiento y de conciencia
de los todos los miembros de la comunidad académica.

i) Asistir puntualmente a clases, colaborar y contribuir a desarrollo de las
actividades programas en la Institucion.

j) Hacer uso adecuado de las instalaciones fisicas (aulas, laboratorios, equipos
y herramientas), que suministra la Institucién, como parte de apoyo a la
formacion académica y recreativa.

k) Elegir a sus representantes

l) Portar en un lugar visible el carnet vigente que lo identifica como estudiante
de la institucién y presentarlo en el momento que le sea requerido.

m) Mantenerse informado de su registro y estado académico, asi como de las
actividades académicas, administrativas, culturales, deportivas, de bienestar
y de extension que ofrece la institucion para su formacion integral, a traves
de los medios que se haya dispuesto para tal fin.

n) Respetar y hacer respetar el buen nombre de la institucién.

0) Utilizar los accesos autorizados por la institucion.

Articulo 58°. De Las Prohibiciones.

Al estudiante de FESSANJOSE le esta prohibido:
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Ejercer cualquier clase de coaccion sobre uno(s) miembro(s) de la comunidad
académica o sobre los particulares, con el objetivo de buscar el favorecimiento
personal o de terceros.

Incitar o fomentar acciones colectivas que perturben la sana convivencia
Portar cualquier clase de armas u otros elementos que atenten contra la
integridad y seguridad fisica, ética y moral de la comunidad académica.

Portar, negociar, distribuir, consumir o presentarse bajo los efectos de bebidas
embriagantes, substancias psicoactivas u otro tipo de alucinégenos.

Hacer uso o portar diferentes identificaciones fisicas o electrénicas de otro (s)
usuario (s).

Sustraer, cambiar o modificar equipos, partes o componentes de hardware o
software, asi como cualquier otro tipo de recurso o bien de la institucion.

Todas las demas conductas que vayan en contra del ordenamiento juridico.
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CAPITULO X
DEL REGIMEN ACADEMICO-DISCIPLINARIO

Articulo 59° Definicion.

El Régimen disciplinario de FESSANJOSE constituye un mecanismo regulatorio y de
control de la vida académica de sus integrantes por medio del cual se ponen en
practica dos procesos: uno, de orden formativo, el cual esta orientado a que el
estudiante reflexione y asuma responsabilidades sobre las actitudes y procederes
gue la institucion considera reprochables; el otro, sancionatorio, el cual estéa dirigido
a controlar el quebrantamiento e incumplimiento de los principios, obligaciones y

deberes por parte de los estudiantes.

Articulo 60°. Finalidad.

El Régimen disciplinario busca establecer pautas de comportamiento conforme a
los principios éticos y morales que deben orientar siempre el comportamiento de
los seres humanos y promover procesos de autorregulacion y correlacion tanto en
la actividad académica ejercida por los estudiantes como en su relacion con los

demas actores de la comunidad institucional.

Articulo 61°. De La Potestad Disciplinaria.
FESSANJOSE tendra la autonomia y potestad de estudiar y adelantar los procesos
disciplinarios a los estudiantes.

Articulo 62°. De Los Fundamentos Legales.

El Régimen disciplinario del estudiante de FESSANJOSE tiene su fundamento en

los derechos constitucionales referidos a:

a. El Respeto a la Dignidad humana.
b. La Legalidad y el debido proceso.
c. Lalgualdad.

53



d. La Presuncion de inocencia.
e. La Legitima defensa.

f. La Fundamentacion y la Doble instancia.

Paragrafo. Para la aplicacion de las garantias, procedimientos, instancias y
sanciones a que hubiere lugar se tendran en cuenta las disposiciones del presente
reglamento, asi como las demas normas que regulan la vida académica de los

estudiantes en la institucion.

Articulo 63°. Del Respeto A La Dignidad Humana.

Aquellos que se vean incursos en procesos disciplinarios dentro de la institucion
tienen el derecho a ser tratados con dignidad y respeto por su condicién de ser
humano, por encima de cualquier otra consideracién de orden legal, en virtud de
que ello hace parte consustancial de la razon de ser de la institucién y esta

expresado, explicitamente, en los principios y valores que la orientan y guian.

Articulo 64°. De La Legalidad Y El Debido Proceso.

Todo proceso disciplinario que se adelante contra un estudiante que haya
incumplido las normas contempladas en el presente reglamento o las demas que
rijan su actuar dentro de la institucién, se desarrollard respetando los Derechos
Humanos y fundamentales que le asisten, asi como los postulados de legalidad
referidos en la Constitucion Politica de Colombia y las leyes. Por lo tanto, el
estudiante incurso en asunto disciplinario debera ser investigado, Unicamente, por
la autoridad académico-disciplinaria competente y atendiendo las normas que rigen
este tipo de circunstancias, segun las disposiciones y reglamentos vigentes, sin

ningun tipo de dilaciones injustificadas.

Articulo 65°. De La Igualdad.

La autoridad académico-disciplinaria responsable de adelantar el proceso
disciplinario contra un estudiante, lo hara respetando siempre el derecho de

igualdad de quienes intervienen en la actuacion procesal y en el ejercicio de la
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misma.

Articulo 66°. De La Presuncién De Inocencia.

De conformidad con el Articulo 29 de la Constitucion Politica, todo estudiante a
quien se le impute la comision de una falta se presume inocente y sera tratado
como tal, mientras no se le haya declarado responsable de la misma como producto
de la investigacion realizada, mediante decision sancionatoria definitiva por parte
de la autoridad competente. (Sin detrimento de los aspectos legales a que pueda
inferirse de la falta)

Articulo 67°. De La Legitima Defensa.

De conformidad con el Articulo 29 de la Constitucién Politica, todo estudiante a
quien se le impute la comision de una falta se le garantizara el derecho a la legitima
defensa; podré presentar las pruebas y descargos que considere pertinentes; podra
controvertir las que alleguen en su contra e impugnar la sanciéon que se le haya

proferido.

Articulo 68°. De La Fundamentacion Y La Doble Instancia.

Toda decision proferida en contra de un estudiante deberd estar debida y
legalmente sustentada y quedara sujeta a la presentacién de los recursos de
reposicion y apelacion previstos en la ley. En caso de que el estudiante sancionado
decida hacer uso de este derecho dichos recursos deberan ser presentados por
escrito y dentro de los plazos sefialados en el presente reglamento, ante las

instancias académico-disciplinarias correspondientes.

Articulo 69°. De La Jerarquia Académico-Disciplinaria.

Para todos los efectos de aplicacion del régimen disciplinario, FESSANJOSE
mediante este reglamento establece la siguiente jerarquia académico-disciplinaria,

de mayor a menor:

a) Consejo Directivo
b) Rectoria.

c) Consejo Superior
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d) Consejo Académico
e) Consejo De Facultad

f) Comité Disciplinario.

Paragrafo 1. El consejo académico estd conformado por los siguientes
funcionarios; Vicerrector Académico, Decanos de las facultades, Directores,
Coordinadores de los programas, un Docente y un Representante de los
estudiantes, el Consejo podra invitar a otros funcionarios siempre y cuando la

sesion lo amerite.

Paragrafo 2. El Consejo de Facultad esta conformado por los siguientes
funcionarios; Decano de la facultad, Directores, Coordinadores de los programas,
un Docente y un Representante de los estudiantes, el Consejo podra invitar a otros

funcionarios siempre y cuando la sesion lo amerite.

Articulo 70°. Faltas Disciplinarias.

Se constituyen faltas disciplinarias de los estudiantes el incumplimiento de la
legislacion colombiana, o el incumplimiento a los reglamentos establecidos en
FESSANJOSE y todas aquellas que se consideren contrarias a la estabilidad de la

comunidad académica y a la vida en sociedad.

Articulo 71°. Tipos De Faltas Disciplinarias.

Clases de faltas. Segun la gravedad de la conducta realizada, las faltas se clasifican
en:

a) Gravisimas

b) Graves

c) Moderadas

d) Leves

Faltas: De conformidad con los criterios mencionados, las sanciones disciplinarias

gue se impondran se enuncian a continuacion:
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a)

b)

d)

Gravisimas: expulsion. Las faltas gravisimas se sancionan con expulsion,
es decir, la cancelacion definitiva de la matricula y la consecuente
imposibilidad para el estudiante de volver a ingresar a cualquiera de los
programas académicos regulares o no regulares que ofrece la Institucion.
Graves: suspension. Las faltas graves se sancionan con suspension, es
decir, la exclusion temporal del estudiante de los programas regulares de la
Institucion hasta por seis (6) semestres académicos. En este caso empezara
a cumplirse a partir del semestre siguiente

Moderadas: prueba de conducta. Las faltas moderadas se sancionan con
prueba de conducta, es decir, un periodo de estudios con matricula
condicional.

Leves: amonestacion. Las faltas leves se sancionan con amonestacion, es
decir, el llamado de atencion que, mediante comunicacion escrita, se dirigira

al estudiante con copia a su carpeta.

Faltas disciplinarias Para los efectos del presente capitulo se consideran faltas

disciplinarias las descritas en los articulos siguientes

Articulo 72°. Fraude académico.

Es el comportamiento del estudiante que infringe las reglas de la Institucion o las

reglas establecidas por el evaluador, en desarrollo de una actividad académica.

Configuran fraude académico, entre otras, las siguientes conductas:

a)

b)

d)

Copiar total o parcialmente en examenes, tareas y demas actividades

académicas.
Utilizar ayudas no autorizadas durante los exdmenes o pruebas académicas.

Utilizar citas o referencias falsas o utilizar indebidamente referencias que no

coincidan con las citas.

Presentar como de su propia autoria la totalidad o parte de una obra, trabajo,
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documento o invencién realizados por otra persona; incorporar un trabajo
ajeno en el propio de tal forma que induzca a error al observador o lector en

cuanto a la autoria de éste.
e) Presentar indebidamente datos falsos o alterados
f) Responder un examen diferente al que le fue asignado.

g) Sustraer, obtener, acceder o conocer los cuestionarios o temarios de una

prueba académica que esta por realizarse sin el consentimiento del profesor.

h) Firmar por otro la lista de control de asistencia, solicitar a otro estudiante que

la firme en su nombre o alterar su veracidad.

1) Incluir o permitir que se incluya su nombre en un trabajo en el que no

participo.

j) Entregar a titulo individual un trabajo realizado en grupo. Se presume que
los trabajos deben desarrollarse en forma individual, a menos que

expresamente se indique lo contrario.

k) Presentar informes de visitas o de actividades académicas sin haber

participado en ellas.
[) Mentir acerca de la fecha de entrega de un trabajo.

m) Cualquier otro comportamiento orientado a inducir 0 a mantener en error a
un profesor, evaluador o autoridad académica de la Institucidn, en relacion
con el desarrollo de una actividad académica, en la atribucién de su autoria

0 en las circunstancias de su realizacion.

Paragrafo 1. Concluido el proceso disciplinario previsto en el presente
reglamento y demostrado el fraude, la evaluacién o actividad académica
respectiva podra ser calificada, a discrecion del profesor, hasta con nota cero
punto cero (0,0), entendida como la consecuencia académica y sin perjuicio de

la sancién disciplinaria impuesta.



Articulo 73°. Otras faltas disciplinarias.

a)

b)

d)

f)

)

Ejecutar actos violatorios de derechos humanos o discriminatorios por
razones de raza, género, concepcion ideoldgica o religiosa, opcidén sexual,
condicion social o econémica, que atenten contra alguno de los integrantes

de la comunidad Sanjoseista.

Amenazar, intimidar, acosar, coaccionar, injuriar o calumniar a alguno de

los integrantes de la comunidad Sanjoseista.

La hostilidad repetida y manifiesta, el matoneo, la agresion verbal o, de
hecho, o toda otra manifestacion de violencia contra el personal de la

Institucion o aquellas que estan al servicio de la misma.

Atentar contra la integridad fisica o psiquica, la vida o la libertad de alguno

de los integrantes de la comunidad Sanjoseista.

Atentar contra el buen nombre de la institucion, utilizarlo sin la debida

autorizacion o infringiendo los reglamentos institucionales.

Obstaculizar el libre acceso a cualquiera de las dependencias o servicios
gue preste la Universidad, con el propésito de dificultar o impedir cualquier
actividad académica y administrativa y de bienestar.

Ocasionar dafios en bienes de propiedad de la Institucion o de alguno de sus
integrantes o en sitios o instalaciones que ésta administre o tenga a su cargo.
Alterar esos bienes, utilizarlos sin la correspondiente autorizacién o en forma
contraria a las normas y los procedimientos de la institucion. Demostrada la
falta se impondra la sancién disciplinaria a que haya lugar, sin perjuicio de la
responsabilidad econdmica correspondiente a la reparacion o reposicion del

bien.
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h) Sustraer bienes de propiedad de la Institucion o de alguno de sus integrantes
0 aquellos que estén destinados para prestar alguna clase de servicio de
propiedad de terceros. Demostrada la falta se impondra la sancion
disciplinaria a que haya lugar, sin perjuicio de la responsabilidad econémica
correspondiente a la reparacion o reposicion del bien.

i) Presentar ante cualquier dependencia o miembro de la Institucién,
documentos inexactos, falsos o alterados que induzcan a la formacion de
juicios errados. Incurre en igual falta disciplinaria el estudiante que altere o
falsifique un documento institucional y lo presente ante una instancia o
entidad externa a la Universidad.

j) Suplantar o permitir ser suplantado en la realizacion de alguna actividad
institucional; o facilitar o incurrir en una conducta de suplantacion en el
desarrollo de una actividad académica. Asi mismo como prestar, portar o
utilizar el carnet de un tercero.

k) Portar armas dentro de la Institucion o conservarlas en sus predios o en los
sitios que administre o tenga a su cargo.

[) Producir, consumir, distribuir o estimular el consumo de sustancias
psicoactivas dentro de la Institucidén o en los sitios que administre o tenga a
Su cargo.

m) Actuar con negligencia en las practicas avaladas por la Universidad.

n) Atentar contra la convivencia entre los miembros de la comunidad
Sanjoseista.

o) Obtener, ofrecer u otorgar cualquier tipo de remuneraciéon en una actividad
académica o institucional. Cuando la falta se cometa en el desarrollo de una
actividad académica, la competencia para estudiar el caso la tendra el comité
disciplinario de la facultad a la que pertenezca la materia.

p) No devolver bienes de propiedad de la institucion o de alguno de sus
miembros, o aquellos elementos encontrados en la institucién de educacion

superior universitario o en los sitios que administre o tenga a su cargo.

q) Presentar excusas médicas falsas o alteradas ante cualquier dependencia,
autoridad o miembro de la Universidad.



Y

Alterar el contenido de una evaluacion ya corregida para obtener una

recalificacion.

Grabar comunicaciones, examenes 0 reuniones por cualquier medio sin el
consentimiento de los presentes o violar de cualquier manera la intimidad de

un miembro de la comunidad Sanjoseista.

Realizar conductas o ejecutar actividades contempladas en la Ley como

delito.

Obstaculizar, por cualquier medio y forma, las investigaciones que se

adelanten en su contra.

El engafo, en cualquiera de sus formas, a las autoridades universitarias
sobre el cumplimiento de sus deberes y obligaciones, requisitos académicos,

administrativos o financieros adquiridos o establecidos por la institucion

Desempeiiar actividades o recibir beneficios, a cambio de inconciliables con

la ética, la moral o con el buen nombre de la institucion.

Cuando la falta disciplinaria sea a la vez susceptible de configurar un delito, la

sancion se impondra sin perjuicio de formular la respectiva denuncia ante las

autoridades competentes.

Articulo 74°. Circunstancias en las que también se incurre en falta.

También incurre en falta disciplinaria:

a) Quien ayude o induzca a la realizacion de las conductas previstas en los

articulos anteriores.

b) Quien realice las acciones descritas en contra de personas que, sin ser

miembros directos de la comunidad Sanjoseista, se encuentran vinculadas a

alguna actividad institucional.

61



c) Quien, teniendo la posibilidad de hacerlo, no impida la comisién de una falta

disciplinaria susceptible de ser calificada como gravisima.

Articulo 75°. Método para asignar a una falta su sanciéon proporcional

Para asegurar que exista proporcionalidad entre una falta disciplinaria y su sancién,
la Institucion ha adoptado un método que consta de tres pasos, que se explica a

continuacion:

a) Se determinara la gravedad de los hechos. Para ello se han establecido en
este reglamento dos herramientas:
1) una escala de calificacion de la gravedad de la conducta y
2) unos criterios guia, que ayudan a los diferentes Organos que
intervienen en el proceso disciplinario a establecer en qué grado de la
escala encuadraran los hechos (criterios para calificar la gravedad de la
falta).
b) A cada grado de la escala de “gravedad de las faltas” corresponde un grado
en la escala de “gravedad de las sanciones”. Asi, por ejemplo, a las faltas

graves les corresponden las sanciones graves.

c) Para asegurar la proporcionalidad entre la falta y la sancidén se acudira a los
criterios establecidos en este reglamento (graduacion de la sancion), que
permitiran a los Organos que intervienen en el proceso disciplinario
determinar la imposicién de una sancién mas o menos severa que la que en

principio corresponderia a la falta.

d) Para garantizar la proporcionalidad, los comités disciplinarios también
podran aplicar sanciones menos graves de manera conjunta con la

suspension.

Articulo 76°. Criterios para calificar la gravedad de la falta.

En el examen de la conducta, el 6rgano competente deberéa tener en cuenta, entre

otros, los siguientes criterios orientadores para calificar la falta:
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a) En los casos de fraude académico, el grado de aporte o esfuerzo realmente

efectuado por el estudiante en la actividad académica.

b) Los efectos de la conducta como, por ejemplo, el grado de impacto de la falta
en alguno de los servicios que la Institucion ofrece a su comunidad, o los

perjuicios causados a terceros o a la Universidad.

c) Las circunstancias de tiempo y modo en la realizacion del comportamiento.
d) La colaboracién en la falta disciplinaria o la comisién directa de ésta.

e) Su realizacion a través de una accion o de una omision.

f) La efectiva comision de la falta, o la tentativa de ésta, entendida como la
realizacion de actos idoneos e inequivocamente dirigidos a cometerla, pero que
por razones ajenas a la voluntad del estudiante impidieron su efectiva

realizacion.
g) El tiempo de permanencia del estudiante en la Universidad.

h) Reincidir en la comision de una falta de la misma naturaleza.

Articulo 77°. Criterios para calificar la gravedad de la sancion.

Determinada la gravedad de la falta y su sancién correspondiente, el érgano que
esté interviniendo tendra en cuenta, entre otros criterios, los que se mencionan en
este articulo, con el fin de garantizar la proporcionalidad de la sancion. La presencia
de agravantes o atenuantes conducird a la imposiciébn de una sancién mayor o
menor, respectivamente. Si a juicio del 6rgano que esté interviniendo la sancion
resulta desproporcionada, podra imponer la sancion inicialmente prevista para la

falta.

1. El margen de discrecionalidad del que gozan los diferentes érganos que
intervienen en el proceso disciplinario para determinar la clase de sancion

estara limitado por:
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a) Su ejercicio razonable y exento de arbitrariedades.
b) La motivacion expresa de todas sus decisiones.

c) El principio de proporcionalidad entre la falta y la sancion.

d) El deber de mantener la equidad, segun decisiones adoptadas en casos

similares.

e) Las decisiones o criterios que en materia disciplinaria hubieran

adoptado el Consejo de Facultad y el Consejo Académico.

2. El Comité disciplinario podré considerar como atenuantes:
a) Aceptar la falta hasta la presentacion de los descargos.

b) Resarcir el dafio o compensar el perjuicio por iniciativa propia antes de

proferirse la decision de primera instancia en el proceso disciplinario.

c) Prestar colaboracion efectiva en el esclarecimiento de los hechos o

evitar que terceros sean involucrados o sancionados injustamente.
d) Ser estudiante de primer o segundo semestre.
e) Actuar bajo coaccion.

f) Las circunstancias econémicas, sociales, médicas o psicoldgicas que

hayan influido en la realizaciéon de la falta.
3. El Comité disciplinario considerara como agravantes:

a) Utilizar cualquier tipo de fuerza, acoso o coercion contra algin miembro

de la comunidad Sanjoseista para la comisién de la falta.
b) Incurrir en fraude académico en el trabajo de grado.
c) Tener alguna vinculacion contractual con la Institucién.

d) Atribuir infundadamente la falta a terceros.



e) Concurrencia de faltas.

f) Ser monitor.

g) Estar en cumplimiento de la sancion de matricula condicional.
h) Hacer méas nocivos los efectos de la falta disciplinaria.

i) Utilizar medios informéaticos o telematicos, medios masivos de

comunicacion o redes sociales en la realizaciéon de las faltas.

j) Inducir en error al comité disciplinario o dificultar su actuacion mediante

la alteracion, manipulacién, ocultamiento o sustraccion de la prueba.
4. El Comité disciplinario considerara como eximentes de responsabilidad:

a) Que la actuacion esté dirigida a defender un derecho propio o ajeno
contra injusta agresion actual o inminente, siempre que la defensa sea

proporcionada a la agresion.

b) Que la actuacién esté dirigida a proteger un derecho propio o ajeno de
un peligro actual o inminente, inevitable de otra manera, que el agente no
haya causado intencionalmente o por imprudencia y que no tenga el deber

de afrontar.

Paragrafo. Para que estas circunstancias sean tenidas en cuenta deberan

estar debidamente probadas dentro del proceso.

Articulo 78°. De Las Sanciones.

El estudiante que incurra en faltas disciplinarias puede ser objeto de una de las
siguientes sanciones, que se imponen de acuerdo con la gravedad de la falta y sin

perjuicio de la responsabilidad civil o penal que su accidén pueda originar:

a. Amonestacion escrita. Es un llamado de atencién que reposaré en la carpeta

del estudiante, que es impuesta por una autoridad de la jerarquia académico-
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disciplinaria. Este tipo de sancion se aplicara a las faltas tipificadas como faltas

leves.

Matricula condicional. Consiste en que la calidad de estudiante queda
condicionada al debido y oportuno cumplimiento de los requisitos académico-
disciplinarios exigidos por la institucién. Implica dejar constancia escrita en el
historial académico del estudiante. Este tipo de sancion la aplicara el Consejo

Académico segun sea el caso.

Suspensién de la matricula. por un periodo determinado: consiste en la
pérdida de la calidad de estudiante por un periodo determinado, resultado del
debido proceso adelantado por las instancias competentes. Esta sancion sera

aplicada por la Rectoria.

Cancelacién definitiva de la matricula. Consiste en la pérdida definitiva de la
calidad de estudiante de la institucion, resultado del debido proceso adelantado

por las instancias competentes. Esta sancion ser& aplicada por la rectoria.

Paragrafo 1. Para efectos de la proporcionalidad entre la falta y la sancion, el
organo disciplinario que esté interviniendo debera determinar, cuando haya
lugar a hacerlo, la duracién de la sancion. Esta decision deberd tomarla
ateniéndose a los criterios establecidos en el presente Reglamento

Paragrafo 2. Cuando el Comité disciplinario lo considere pertinente podra

imponer mas de una de estas sanciones.

Paragrafo 3. Con el propésito de garantizar la proporcionalidad de la sancion y
atendiendo a la finalidad pedagdgica del proceso, el Comité disciplinario podra
remplazar la sancion o una parte de ésta por una actividad pedagogica, previa

conformidad del estudiante.

Paragrafo 4. Cuando se trate de estudiantes que han terminado estudios y que



aun no se han graduado o de estudiantes que han acreditado el cumplimiento
de los requisitos para obtener el titulo pero que todavia no lo han recibido, se

atenderan las siguientes disposiciones:

Paragrafo 5. Si se impone la sancion de expulsion, ésta implicara la cancelacion
definitiva del otorgamiento del titulo y la consecuente imposibilidad para el
estudiante de volver a ingresar a cualquiera de los programas académicos

regulares o no regulares que ofrece la Institucion.

Pardgrafo 6. Si se impone la sancion de suspension se aplazara el
otorgamiento del titulo por un tiempo igual al de la suspension, que incluira el
de duracion del proceso. Tampoco podra graduarse por ventanilla durante ese
tiempo. La imposicion de una sancion diferente a la suspension no impediré la
obtencion del titulo, pero si quedara registrada en la carpeta del estudiante. Para
reingresar a la Institucion y obtener el titulo correspondiente, el estudiante que
haya sido sancionado con aplazamiento de grado deberd cumplir con el
requisito previsto para el proceso de reintegro, aun cuando este implique cursar
las materias faltantes si durante el tiempo de suspension se produjo un cambio

en el plan de estudios.

Articulo 79°. Consecuencias de la sancién disciplinaria.

El estudiante al que se le imponga una sancion disciplinaria de suspension no
podra, durante su duracién, recibir distinciones, participar en intercambios ni en
practicas profesionales o sociales coordinadas por la Institucion ni ayudas

educativas.

Paragrafo 1. El Consejo Académico emitira un comunicado informado el

resultado del proceso disciplinario.
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Articulo 80°. Suspensién de la sancion.

Una vez impuesta la sancién, el consejo académico podra suspender la
ejecucion de la misma, por decision propia o a solicitud del estudiante, cuando
se determine que no existe necesidad de que se ejecute por completo. También
podra suspenderse de oficio cuando surjan hechos posteriores que estaban en
imposibilidad de conocer la Institucién y el estudiante y muestren que la sancién

fue injusta o desproporcionada. En ningun caso se suspendera la expulsién.

El Consejo Académico sera el competente para conceder la suspension.

Articulo 81°.Del Proceso Disciplinario y Organos Que Intervienen En El
Proceso Disciplinario Y Oportunidades En Las Que Actuan
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Los 6rganos que intervienen en el proceso disciplinario son:

a) Comité disciplinario, conformado por un numero impar de miembros

principales con voz y voto.
b) El sefior Rector.
c) Vicerrector General.
d) Vicerrector académico
e) Un Decano
f) Un Coordinador
g) Un Profesor
h) Un Estudiante
i) La Secretaria General

i) El Decano, Director o Coordinador del programa podra hacer parte de este

comité.

k) La Secretaria del Comité, con voz y sin voto, estara a cargo del secretario
general, y le correspondera el impulso y tramite de los casos disciplinarios y

la elaboracion de las actas.



[) EIl comité lo presidira el Sefior Rector o en sus ausencias el Vicerrector
General. Salvo la inexistencia de asuntos por tratar, los comités disciplinarios

se reuniran ordinariamente cuando las circunstancias lo ameriten.

Paragrafo 1. Los miembros que integran los 6rganos disciplinarios de la
Institucion deberan declararse impedidos mediante escrito cuando consideren
que existen factores que lesionan su autonomia e imparcialidad. El estudiante
involucrado también podra manifestar por escrito los motivos que a su juicio
afecten la autonomia o imparcialidad de alguno de los miembros del comité para
decidir en su caso. El impedimento o la recusacion se decidira dentro de los tres
(3) dias siguientes a su recibo. De aceptarse el impedimento o la recusacion el
comité procedera a nombrar un suplente. Mientras se decide el impedimento o

la recusacion se suspendera el proceso.

Articulo 82°. Competencia.

La Institucién serd competente para conocer de las faltas disciplinarias previstas en

este reglamento cuando:

a) Los hechos ocurran dentro de la institucion de educacion superior, sean
utilizadas las plataformas tecnolégicas de la Institucion o aquellas administradas

por ella.

b) Los hechos ocurran por fuera de la institucion de educacion superior, por

cualquier medio, en el ejercicio de una actividad laboral y académica.

c) Los hechos ocurran por fuera de la institucion de educacion superior o a
través de medios informaticos o teleméticos, medios masivos de comunicacion
o redes sociales y se afecten de manera grave la convivencia universitaria, los
derechos fundamentales y las relaciones laborales o académicas de un
miembro de la comunidad universitaria. En estos casos se requiere que el
afectado o en su defecto sus representantes legales decidan poner en
conocimiento los hechos mediante escrito motivado, adjuntando las evidencias
que tengan en su poder.
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d) Los hechos ocurran en los sitios que administre o tenga a su cargo la
Institucidon. La Institucion solo serd competente para conocer estos casos
cuando el afectado haya agotado las instancias administrativas de estos
lugares.

e) Los hechos afecten el buen nombre de la Universidad.

f) Los demas que considere el Comité Disciplinario.

Paragrafo 1. En el momento de la comision de la falta disciplinaria (fecha de los
hechos), la persona debe tener la calidad de estudiante de un programa regular
0 no regular, estar suspendido disciplinaria o académicamente, o haber

cumplido todos los requisitos y estar a la espera de la ceremonia de grado.

Articulo 83°. Funciones de los 6rganos disciplinarios.

Actuacion en primera instancia: EI comité disciplinario, actuara en primera
instancia. quien revisara todo el proceso y decidira en primera instancia.
El Consejo Académico se encargara de resolver las apelaciones y las

revisiones, tal como lo establece el presente Reglamento.

Articulo 84°. Apertura

Recibido el informe, el secretario dispondré lo pertinente para llevarlo, a mas
tardar, a la siguiente reunion programada del Comité disciplinario que deba
actuar, segun lo dispuesto en el presente reglamento, con fundamento en el
informe y en las pruebas allegadas, el Comité disciplinario decidir4 si hay
razones suficientes para iniciar el proceso. En caso contrario decretara el

archivo del caso.

Articulo 85°. Contenido de la decisién de apertura

Si el Comité disciplinario decide iniciar el proceso, su secretario notificara tal

decision al estudiante. Esta comunicacion contendra lo siguiente:
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) Resumen de los hechos.

b) Imputacion de los hechos a una de las faltas disciplinarias previstas en el
reglamento.

c) Enumeracion de las pruebas que hasta ese momento obran en el proceso y

copia de ellas.

Articulo 86°. Valoracién y decision.

Transcurrido el tiempo previsto para rendir descargos después de la notificacion
de la apertura, el comité disciplinario calificara la gravedad de la falta, valorara
todas las pruebas existentes dentro del proceso y, a mas tardar, en la siguiente

reunion programada adoptara la decision.

Articulo 87°. Practica de pruebas y decision.

Si el estudiante en sus descargos solicita la practica de pruebas adicionales, el
secretario llevara la peticion, a mas tardar, a la siguiente reunion programada del
comité disciplinario, quien decidira si las practica, segun las considere
pertinentes o necesarias. Podré igualmente ordenar la practica de aquellas no
solicitadas, pero que considere necesarias para la decision final. EI comité
disciplinario contara con un plazo maximo de quince (15) dias habiles para
practicar las pruebas. Transcurrido ese tiempo, el secretario del comité
disciplinario le notificard al estudiante el 'resultado de esta actuacion, quien
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la notificacién podra pronunciarse
sobre el asunto. Vencido este periodo, el comité disciplinario valorara, en un
plazo maximo de quince (15) dias habiles, todos los documentos existentes
dentro del proceso y, a mas tardar, en la siguiente reunién programada adoptara

la decision.

Articulo 88°. Reunién de procesos

En aquellos casos en los que por los mismos hechos se vinculen dos o mas
estudiantes deberd iniciarse un solo proceso disciplinario para todos los

involucrados.



a) Acumulacién de procesos: Cuando un estudiante se encuentre incurso en
un proceso disciplinario y cometa una conducta que pueda considerarse
violatoria del Régimen Disciplinario, la Institucion podra acumular los dos
procesos y decidirlos en una sola actuacion. El proceso més adelantado se
suspendera hasta que se encuentren en la misma etapa procesal y puedan
ser decididos en una misma oportunidad. En cualquier caso, el comité
disciplinario notificara a todos los estudiantes vinculados al proceso todos
los documentos, comunicaciones o decisiones a que haya lugar, con el fin

de garantizar los derechos de defensa y debido proceso.
Articulo 89° Comunicacion de la decisién.

Cualquier sancion proferida, se notificard por escrito o mediante correo
certificado a la direccion registrada en la carpeta del estudiante. Esta se hara
mediante notificacidn oficial a través de la Secretaria General y reposara en la

historia académica del estudiante en la oficina del Registro y Control.

Paragrafo 1. La Resolucion de Sancion debera contener los siguientes aspectos:

a) La identidad del estudiante investigado.

b) Un resumen de los hechos.

c) El analisis de las pruebas en que se basa la decision.

d) Elandlisis de los cargos, de los descargos y de las alegaciones presentadas.
e) La fundamentacion de la calificacion de la falta.

f) El andlisis de la culpabilidad.

g) Las razones de la absolucion o de la imposicion de la sancion.

h) La autoridad competente que decide.

i) La decision en la parte resolutiva.

j) Los recursos que proceden contra la misma, ante qué autoridad y dentro de

qué término.

Paragrafo 2. FESSANJOSE para los estudiantes menores de edad, se informara a los
padres o acudientes del estudiante sancionado sobre el hecho acontecido y la
sancién proferida.
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De Los Recursos

Articulo 90° Objeto de los recursos.

Mediante los recursos el estudiante busca que la decision sea revocada,
modificada o aclarada. En ningun caso las decisiones adoptadas al resolver los

recursos podran agravar la situacion inicial del estudiante.

Articulo 91° Recurso de reposicion.

Contra las decisiones adoptadas por los comités disciplinarios el estudiante
podra interponer el recurso de reposicion ante el mismo comité, mediante
documento escrito y sustentado, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a
la fecha de notificacidon de la decision. El 6rgano encargado resolvera el recurso
de reposicion, a mas tardar, en la siguiente sesidn y la decision le sera notificada
al estudiante en los términos previstos, mediante comunicacion escrita
debidamente motivada indicando el recurso que contra ella procede, el plazo

para interponerlo y el 6rgano que debe resolverlo.

Articulo 92° Recurso de apelacion.

Contra las decisiones del comité disciplinario también podra interponerse el
recurso de apelacion. Deberan resolverlo, segun el caso, los siguientes rganos:
a) El Consejo Académico

b) ElI Consejo Superior

c) Consejo Directivo

El recurso de apelacion debera ser interpuesto dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la fecha de notificacion de la decision y debera ser resuelto, a mas
tardar, en la siguiente sesion.

Paragrafo: Quien hubiere interpuesto un recurso podra desistir por escrito ante
la jerarquia académico-disciplinaria que adelanta el proceso. Previo a la

publicacion de la decision.

Articulo 93°Anulacién del proceso.

En cualquier etapa del proceso, de encontrarse que se han omitido uno o varios
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requisitos del debido proceso, se declarara la nulidad de lo actuado a partir del

momento en que se presento la inconsistencia.

Paragrafo 1. De cualquier sancion impuesta deberd quedar constancia en la
respectiva carpeta del estudiante.
Paragrafo 2. Todos los érganos y empleados de la Institucién estan instituidos
para ayudar a los miembros de la comunidad.
Para la resolucion de sus asuntos académicos, los estudiantes deberan seguir
el siguiente conducto regular:

a) Profesor

b) Coordinacion de Programa

c) Decano o Directores de Programa

d) Consejo de facultad.

e) Comité Financiero Académico

f) Consejo Académico

De Los Recursos Y Reclamaciones.
Articulo 94° Recursos.

Son escritos mediante los cuales el estudiante busca que una decision

académica sea revocada, modificada o aclarada.

Paragrafo 1. Los recursos deben ser interpuestos, mediante escrito motivado,
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al recibo de la comunicacion que

los origina, salvo que las disposiciones especificas sefialen otro término.

Articulo 95° Condiciones de los recursos y reclamaciones

Una vez notificado el estudiante de la resolucién sancionatoria procederan los
recursos de reposicion y apelacién, éste Ultimo se puede interponer como principal
0 en subsidio de reposicion. Los recursos deberan interponerse y sustentarse por
escrito, ante la Jerarquia Académico-Disciplinaria, so pena de ser rechazados, en

los siete (7) dias habiles siguientes al de la notificacidén de la resolucién.
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El recurso de reposicion se interpone ante la jerarquia académico-disciplinaria que
impuso la sancion. Quien tendrd siete (7) dias habiles para responder, contados a

partir del dia habil siguiente en que se radicé el recurso.

El recurso de apelacion se interpone ante el ente superior jerarquico, quien tendra

quince (15) dias hébiles para decidir, contados a partir del dia en que recibe el caso.

Quien hubiere interpuesto un recurso podra desistir por escrito ante la jerarquia
académico-disciplinaria que adelanta el proceso. Previo a la publicacion de la

decision.

Las decisiones contra las que proceden recursos quedaran en firme tres (3) dias

habiles después de la dltima notificacidon si estos no se interpusieren.

La decision que resuelve el recurso de apelacién quedara en firme el dia en que sea

suscrita por la autoridad o instancia competente.

Paragrafo 1. FESSANJOSE para los estudiantes menores de edad, informara a
los padres o acudientes del estudiante sancionado sobre el hecho acontecido y la

sancion proferida.

Paragrafo 2. El estudiante que haya sido sancionado con matricula condicional, o
cancelacion definitiva de la misma, perdera automaticamente el derecho a disfrutar

de los incentivos con los que haya sido favorecido.
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CAPITULO XI
DE LAS DISTINCIONES E INCENTIVOS.

Articulo 96°. Distinciones.

FESSANJOSE otorga distinciones al estudiante regular que se destaque por su
rendimiento académico, desempefio profesional, cooperacion en la vida
institucional o sobresalga en certamenes cientificos, culturales y deportivos. Son

distinciones las siguientes:

Grado de honor
Mencion de estudiante distinguido.
Mencién de trabajo de grado laureado.

Mencién de trabajo de grado meritorio.

Y V. V V V

Mencion San José al estudiante de cada ciclo (técnico, tecnoldgico,
profesional) mejor promedio acumulado.

» Mencién a los alumnos con promedios por encima de la media de la prueba
Saber T&T y prueba Saber Pro

» Honores postumos.

Paragrafo 1. El consejo de facultad propondra a los postulantes para el
otorgamiento de cada una de las distinciones referenciadas, y los aprobaran en un

consejo académico.
Paragrafo 2. Las distinciones enumeradas podran asignarse de manera individual
o0 colectiva.

Articulo 97°. Grado de honor.

Se otorgara grado de honor a aquel estudiante que haya obtenido el promedio
académico ponderado mas alto dentro de su programa, superior a cuatro punto

ocho (4.8). Esta distincion constara en el acta de grado.

El comité de facultad, de caracter especial procurara que, en el otorgamiento de

esta distincidbn, se de una representatividad de estudiantes de excelencia

77



académica ubicados al final de los distintos ciclos académicos del programa. Esta

distincién constara en el acta de grado.

Articulo 98°. Mencién de estudiante distinguido.

Se concede al graduando que haya obtenido un promedio en sus calificaciones de
cuatro punto cinco (4.5), siempre que no haya perdido ninguna de asignaturas del
plan de estudios, que no haya suspendido temporalmente su programa y que
ademas no haya sido sancionado disciplinariamente conforme al presente

reglamento. Esta distincion constara en el acta de grado.

Articulo 99°. Mencion de trabajo de grado laureado.

Se otorga al trabajo de grado que asi lo amerite por sus condiciones de calidad y
siempre que cumpla los siguientes requisitos:
e Haber obtenido una calificacion de cinco punto cero (5.0).
e Haber sido propuesto para esta distincion, en forma unanime y motivada, por
el Comité de Investigacion y por el Director o Coordinador de programa. Esta

distincién se hara constar en el Acta de Grado.

Articulo 100°. Mencidn de trabajo de grado meritorio.

Se otorga al trabajo de grado que asi lo amerite por sus condiciones de calidad y
siempre que cumpla los siguientes requisitos:

a. Haber obtenido una calificacion minima de cuatro punto cinco (4.5).

b. Haber sido propuesto para esta distincion, en forma unanime y motivada, por el
Comité de Investigacion y por el Director o Coordinador de programa.

Esta distincién se hara constar en el Acta de Grado.

Articulo 101°. Honores p6stumos.

En FESSANJOSE se considera como un honor péstumo a toda mencién de honor al
estudiante fallecido a puertas de grado, Se otorgara en la ceremonia de grado y previo
consentimiento de la familia, un reconocimiento y serd exaltado con honores

postumos en dicha ceremonia.
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Articulo 102°. De Las Inhabilidades Para Obtener Una Distincion.

Ningun estudiante podra acceder o ser tenido en cuenta para una distincion en

FESSANJOSE si:

e Se encuentra incurso en investigaciones disciplinarias o de orden legal.

e No se encuentra a paz y salvo por todo concepto académico, financiero o
administrativo, con la institucion.

e Ha sido responsable de la comision repetitiva gravisimas, graves, moderadas

o leves.

Articulo 103°. Incentivos.

Los incentivos en FESSANJOSE tienen como objetivo principal estimular el
rendimiento académico de los estudiantes y promover en ellos el espiritu

Sanjoseista.

Son reconocidos como incentivos, las becas y auxilios educativos, y seran
otorgados previo cumplimiento de los requisitos y procedimientos establecidos
para cada caso, los postulantes a incentivos académicos, becas y auxilios
educativos deberan ser postulados por los directores de programa en el comité de
programa, y seran aprobados en un tiempo no menor a quince (15) dias
calendario, o dos (2) semanas antes del cierre del periodo académico, por parte

de consejo académico.

Paragrafol. Los estimulos econdmicos estipulados en los reconocimientos,
deberan aplicarse en el siguiente periodo académico, si por algln caso el estudiante

no da continuidad a su formacion, dentro del periodo siguiente perdera el beneficio.

En caso de que el estudiante haya sido beneficiado con algun otro tipo de
reconocimiento econdémico, adicional al que le corresponda por haber obtenidouna
distincién de honor, prevalecerd el mas alto, primando siempre el beneficio del
estudiante.
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Son reconocidos como incentivos, las becas y auxilios educativos, y seran
otorgados previo cumplimiento de los requisitos y procedimientos establecidos

para cada caso.

Paragrafo 2. Corresponde al Consejo Superior establecer y reglamentar los

requisitos y procedimientos para el otorgamiento de las becas y auxilios educativos.

Paragrafo 3. Corresponde al Consejo Superior determinar los montos de lasbecas
y auxilios educativos para cada afo lectivo sin prejuicio de otras directrices
temporales y/o complementarias que este organismo expida, para casos
especiales.

Articulo 104°. De Las Inhabilidades Para Obtener un Incentivo.

Ningun estudiante podra acceder o ser tenido en cuenta para un incentivo en
FESSANJOSE si:

e Se encuentra incurso en investigaciones 0 haya sido
sancionado disciplinariamente o de orden legal.

e No se encuentra a paz y salvo por todo concepto académico o administrativo
con la institucion.

e No se encuentre al dia con los compromisos financieros adquiridos con la
institucion.

e Ha sido responsable de la comision repetitiva gravisimas, graves, moderadas
o leves.
Articulo 105°. De La Transferibilidad De Las Distinciones E Incentivos.

Las distinciones e incentivos otorgados por FESSANJOSE son personales e

intransferibles a terceras personas.
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CAPITULO XIl
DE LOS CERTIFICADOS E INFORMACION ACADEMICA

Articulo 106°. De La Expedicién Y Aceptaciéon De Certificados.

Las certificaciones de calificaciones, de matricula, terminacion de estudios,
constancias de buena conducta, paz y salvos y otros documentos oficiales requeridos

por los estudiantes, seran expedidos, Unicamente por la Oficina de Registro y Control.

Paragrafo 1. Para efectos de solicitar cualquiera de estos documentos el estudiante
se acercara a la oficina de Tesoreria y realizara el respectivo pago. La Oficina de
Registro y Control Académico en un plazo no mayor a cinco dias habiles expedira los

documentos solicitados.

Paragrafo 2. Las certificaciones de calificaciones se expediran por periodo académico
y deberan contener la totalidad de las asignaturas cursadas en el periodo (aprobadas,
homologadas, validadas entre otras.), el nimero de créditos académicos que ha

matriculado y cursado el estudiante, y el promedio del periodo.

Paragrafo 3. FESSANJOSE no proporcionara ningun tipo de informacién académica a
terceros o entidades externas, mientras no exista autorizacion por escrito del

estudiante o el egresado o mediante una orden de autoridad competente.

Paragrafo 4. Dichas solicitudes estaran disponibles para ser entregadas en la Oficina
de Registro y Control durante los seis (6) meses siguientes de la radicacion de la
solicitud. Vencido este plazo sin reclamo se procedera de acuerdo al proceso interno

establecido.
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CAPITULO XIlI

DE LOS REQUISITOS, MODALIDADES, CEREMONIA DE GRADO Y
TITULOS

Articulo 107°. De Los Requisitos De Grado.

Son requisitos de grado todos aquellos que debe cumplir un estudiante de
FESSANJOSE, establecido en el reglamento de Grado Vigente.

Paragrafo 1. El estudiante que no se hubiere graduado dentro de los dos (2) afios

contados a partir de la fecha de terminacién del plan de estudios del Programa o nivel

propedéutico, deberd someterse a la actualizacion académica que, para estos casos

determine el Consejo Académico

Articulo 108°. De Los Derechos De Grado.

Todo estudiante que haya cumplido con los requisitos establecidos en el Articulo
72°, debera cancelar los derechos de grado establecidos por la institucion, de
conformidad con las disposiciones legales vigentes y los derechos pecuniarios

aprobados por el M.E.N.

Articulo 109°. De Las Modalidades De Grado.

Las modalidades de grado contempladas en FESSANJOSE que se aplicaran en
los distintos programas académicos, son en Ceremonia o Ventanilla. En cualquiera

de las dos (2) modalidades el valor de los derechos pecuniarios sera el mismo.

Paragrafo: Lainstitucion definira cada afio, en el Calendario Académico, las fechas

de las ceremonias de grado.

Articulo 110°. De La Expedicién Del Titulo.

Quien haya cumplido a cabalidad con todos los requisitos y esté autorizado en la
institucién para graduarse, podréa recibir de parte de FESSANJOSE el respectivo
titulo (Técnico Profesional, Tecnélogo y Profesional), que lo acredita para ejercer

su profesion.
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Articulo 111°. De Los Diplomas.

La expedicion de los diplomas la hara la institucion en nombre de la Republica de
Colombia y bajo la autorizacion del M.E.N; llevara registrada la informacion que la

ley estipule y los datos que aparezcan en el documento de identidad del graduando.

Paragrafo: La expedicién de la copia de diplomas y/o actas de grado, llevaran las
firmas de las autoridades vigentes al momento de su elaboracién. Previa
presentacion de una declaracion extra juicio y pago de los derechos pecuniarios a
gue haya lugar. En el nuevo diploma, la institucion indicara, en lugar visible, que
se trata de un duplica_do. Se refrendara con las firmas de las personas que ocupen

los cargos mencionados.

Articulo 112°. De La Legalidad De Los Diplomas.

La legalidad de un diploma en FESSANJOSE se refrenda con las firmas del Rector,
de la Secretaria General y del Decano o Director de la Facultad respectiva. Todos
los diplomas seran registrados en el libro de diplomas que la institucién tenga

dispuesto para tal fin y se someteran a los tramites legales de ley.

Paragrafo. Cada diploma expedido irda acompafado de la respectiva Acta de Grado
en el formato y con la informacion exigida por la ley. Se refrendara con la firma del

Rector y la Secretaria General de la institucion.

Articulo 113°. De La Doble Titulacién En Los Programas De Pregrado.

Terminados, satisfactoriamente, los estudios en los dos programas y cumplidos
los requisitos para graduacion, el estudiante podra obtener el Titulo que lo acredita
como profesional de cada uno de los programas. Previo cumplimiento de lo

estipulado en este reglamento.

Articulo 114° “Sobre El Grado Honoris Causa”

El Consejo Académico propondra al Consejo Superior de FESSANJOSE otorgar
84



el titulo honoris causa a las personas que, por sus aportes relevantes a la técnica,

la ciencia o las artes hayan sobresalido en el @mbito nacional o internacional.

Paradgrafo 1. El titulo se otorgard en los programas de técnico profesional,
tecnologia, profesional y de posgrado ofrecidos por FESSANJOSE

Paragrafo 2. El técnico, tecnologo, profesional, cientifico, artista o experto debera
tener reconocimiento de la comunidad de expertos en su area o de sus pares. Para
esto el experto hara el levantamiento formal de las evidencias y logros obtenidos
y relacionados de acuerdo al perfil y competencias definidas para el programa con

el cual se graduara.

Paragrafo 3. El Consejo Académico debera emitir concepto favorable y por escrito
ante el Consejo Superior, previo estudio de la trayectoria del candidato y de sus

aportes en el area.

Paragrafo 4. El Consejo Superior estudiara y resolvera sobre el concepto emitido
por el Consejo Académico.

Articulo 115° “Sobre Grado Péstumo” Grado pdstumo seré otorgado a estudiantes

gue fallezcan durante el curso de sus estudios de pregrado o posgrado cumpliendo

con los siguientes requisitos:
Paragrafo 1. Que el estudiante fallecido haya cursado como minimo el 75% de los

créditos de su programa.

Paragrafo 2. Que su promedio ponderado total haya sido igual o superior a 3.5, si

se trata de un estudiante de pregrado; y de 3.5. si se trata de Posgrado.

Paragrafo 3. Que el estudiante no se encontrara sancionado disciplinariamente

en el momento de su fallecimiento.

Paradgrafo 4. Que el estudiante no se encontrara en prueba o suspension

académica en el momento de su fallecimiento.
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CAPITULO XIV
DE LOS PAZ Y SALVOS:

Articulo 116. El Consejo Superior establece los requisitos de grado que debe
cumplir el aspirante a grado.

a. Paz y salvo del programa: la Direccion del programa académico debe
acreditar que el estudiante cursé y aprobé todas las asignaturas
correspondientes al nivel propedéutico de formacion y el trabajo resultante de
la opcion de grado. Esta informacion debe ser registrada por la Direccion del

programa, en el sistema de informacién bajo el criterio al cual corresponde.

b. Paz y salvo de la Direccion de Investigaciones, Innovacion y Desarrollo:
La Direccion de Investigacion Innovacion y Desarrollo debe reconocer
mediante acta de aprobacion, el cumplimiento de la normatividad especifica y
metodoldgica del trabajo resultante de las opciones de grado, contempladas en
el reglamento Opcion de grado, esto debe ser registrado por la Direccion de
Investigaciones en el sistema de informacién bajo el criterio al cual

corresponde.

c. Pazy Salvo Biblioteca: La Biblioteca certificara que el aspirante a grado radicé
en sus dependencias, una copia del trabajo resultante de su opcién de grado y
el cual fue debidamente aprobado 'por la Direcciébn de Investigaciones,
innovacion y desarrollo. Esta informacion debe ser registrada por la biblioteca
en el sistema de informacion indicando, fecha de radicacion del trabajo y

namero de radicacion asignado, bajo el criterio al cual corresponde.

d. Pazy salvo financiero: La Oficina de Crédito y Cartera debe certificar que el
aspirante no presenta mora con sus obligaciones financieras (cartera, por
concepto de matriculas, certificados, derechos de grado, sustentacion de
trabajo de grado entre otros) contraidos durante su permanencia en la
Fundacion. Esta informacion debe ser registrada, por la Oficina de Crédito y

Cartera en el sistema de informacion bajo el criterio al cual corresponde,
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indicando el periodo al cual queda a paz y salvo y la fecha de expedicion del

mismo, en el momento de solicitud de grado.

. Paz y salvo Bienestar Institucional: La Direccidn de bienestar institucional

debe reconocer que el estudiante cumplié y aprobé lo correspondiente a las
actividades de bienestar, descritas en la politica institucional de bienestar. Esta
informacion debe ser registrada por la Direccién de Bienestar en el sistema de

informacion bajo el criterio al cual corresponde.

Paz y salvo Direccion de virtualidad: Todo estudiante que se encuentre para
optar al grado del ciclo profesional, debera acreditar conocimiento en TIC,
como parte del proceso de formacion, para tal fin, la Direccién de Virtualidad,
debe certificar que el estudiante cumplié y aprobo las competencias TIC de
acuerdo a la normativa institucional. Esta informacién debe ser registrada, por
la direccion de virtualidad, en el sistema de informacion bajo el criterio al cual

corresponde.

. Paz y Salvo de la Direcciéon de Idiomas: Este paz y salvo sera expedido por

la Direccion de idiomas previo cumplimiento de la politica de segunda lengua.
Los estudiantes que hayan Radicado la Certificacion en la Oficina de Registro
Y Control Académico, donde conste la intensidad horaria de la segunda lengua,
hasta diciembre del 2016 deberan acogerse a las siguientes condiciones:

REQUISITO DE
CICLO MODALIDAD INTENSIDAD
CURSADA
Técnico Presencial
profesional Virtual 140 Horas
Tecndlogo A distancia 200 Horas
Terminal
Profesional Por Ciclos 300 Horas
Propedéuticos




Los demas estudiantes se acogeran a las siguientes condiciones:

REQUISITO PARA
TITULO A SOLICITUDES
MODALIDAD .
OPTAR RADICADAS DESPUES
DE ENERO DE 2017
Técnico Presencial _
_ _ Nivel Al - MCE*
profesional Virtual
Tecndlogo A distancia Nivel A2 — MCE!
Terminal
Profesional Por Ciclos Nivel B1 — MCE!
Propedéuticos

Esta informacion sera registrada por la Direccién de Idiomas en el sistema de

informacion bajo el criterio al cual corresponde.

h. Paz y salvo Oficina de Egresados: La Oficina de egresados certificara y

emitira el correspondiente paz y salvo cuando el aspirante a grado haya

diligenciado la encuesta pertinente al Observatorio laboral. Esta informacion

sera registrada por la oficina de egresados en el sistema de informacién bajo

el criterio al cual corresponde.

i. Paz y salvo Registro y Control: La oficina de Registro y Control Académico

debe reconocer y certificar que en la carpeta de la Historia Académica del

aspirante a grado reposan los siguientes documentos:

e Fotocopia del documento de identidad vigente.

e Prueba ICFES de acceso a la Educacion Superior o su equivalente para

estudiantes extranjeros.

e Acreditacion de presentacion de la prueba Saber TyT o Pro para el nivel

de formacion al que se esté solicitando el grado.

! Estdndar del Marco comiin europeo de referencia para las lenguas: aprendizaje, ensefianza, evaluacién
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e Verificacion de aprobacion de la totalidad de asignaturas y créditos
académicos segun plan de estudios.

e Paz y salvo del Programa Académico.

e Pazy Salvo Direccion de investigaciones Innovacion y Desarrollo.

e Pazy Salvo Biblioteca.

e Pazy Salvo Oficina de Crédito y Carera.

e Paz y salvo Direccién de Bienestar Institucional.

e Paz y salvo Direccion de Virtualidad cuando corresponda.

e Paz y salvo Direccion de Idiomas

e Paz y salvo Oficina de Egresados.

Aparte de los anteriores, el aspirante a grado debe tener los siguientes documentos
segun el nivel de formacién al que corresponde el grado:
a. PARA EL NIVEL DE TECNICO PROFESIONAL:

e Diploma y acta de grado de educacion basica secundaria, o certificado
de actitud profesional (CAP) expedido por el servicio nacional de
aprendizaje SENA, o diploma y acta de grado bachiller y para
extranjeros resolucion de convalidacion del titulo emitida por el MEN.

b. PARA EL NIVEL TECNOLOGICO

e Tecnolbgico Profesional Programa terminal:

» Diplomay acta de grado de bachiller y para extranjeros resolucion
de convalidacion del titulo emitida por el MEN.

e Tecnoldgico profesional Programa por Ciclos Propedéuticos:

= Acta de grado del ciclo inmediatamente anterior.
» Diplomay acta de grado de bachiller y para extranjeros resolucion
de convalidacion del titulo emitida por el MEN.
c. PARA NIVEL PROFESIONAL UNIVERSITARIO
e Profesional universitario Programa terminal:
= Diplomay acta de grado de bachiller y para extranjeros resolucion
de convalidacion del titulo emitida por el MEN.
e Profesional universitario Programa por Ciclos Propedéuticos:
= Acta de grado del ciclo inmediatamente anterior.
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Diploma y acta de grado de bachiller y para extranjeros resolucién de

convalidacion del titulo emitida por el MEN

Articulo 117. Pasos para solicitar grado:

FESSANJOSE establece los siguientes pasos para solicitar la graduacién, en

cualquiera de los programas y modalidades ofrecidas, acorde con lo establecido en el

Reglamento de grados institucional:

a.
b.

Radicar en Registro y Control los documentos.

Diligenciar completa y correctamente el formato Solicitud Estudiantil solicitado
el grado y enviarlo mediante el Sistema de Informacion Institucional.

Imprimir paz y salvos desde el observador del estudiante.

Pagar los derechos de grado en Tesoreria después de haber cumplido con
requisitos académicos administrativos institucionales, contemplados en el
presente reglamento.

Entrega de copia a 150% del Documento de Identidad vigente y copia del
Recibo de pago en la Oficina de Registro y Control.

Firma del Libro de Registro de Diplomas.

Reclamar las instrucciones y tarjetas de invitacién para el grado por ceremonia

en la Oficina de Egresados.
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CAPITULO XV

OTRAS DISPOSICIONES

Articulo 118°. Del Bienestar Institucional

El Bienestar Institucional en FESSANJOSE, se orienta a la gestion de todos los
miembros de la comunidad sin distincién alguna y se canalizard a través de las
areas de desarrollo humano, salud, apoyo académico, recreacion, deporte, arte,
cultura, y apoyo socioecondmico. Bienestar es un elemento fundamental de la
calidad de vida de los estudiantes en busqueda de su permanencia en el proceso
de formacién; por lo tanto, promovera todo tipo de acciones para mitigar su

desercion.

Paragrafo 1. Todos los estudiantes de FESSANJOSE deben participar en
actividades programadas por Bienestar Institucional.

Paragrafo 2. la Direccién de Bienestar Institucional debe certificar que el

estudiante cumplio y aprobo lo correspondiente a estas actividades.

Pardgrafo 3. En el Reglamento de Bienestar Institucional se especifican las
condiciones de accesoy los aspectos administrativos y disciplinarios de los servicios

y programas de Bienestar Institucional.

Articulo 119. De La Politica de Segunda Lengua

FESSANJOSE establece como politica de segunda lengua lo siguiente:

Pardgrafo 1. para los estudiantes matriculados a partir del 2014-1, que no hayan
Radicado la Certificacion en Registro y Control, donde se constate la intensidad

horaria de la segunda lengua, deberan acogerse a las siguientes condiciones:
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Optar titulo de Radicaciéon A partir

de Enero de 2017
Técnico Profesional, Presencial, virtual y distancia Nivel A1-MCE
Tecnologo Presencial, virtual y distancia Nivel A2-MCE
Profesional Presencial, virtual y distancia B1-MCE

Paragrafo 1. Para el caso de las certificaciones radicadas a la publicacion de este
acuerdo, previa verificacion de validez y veracidad, que hayan sido expedidas por
entidad aprobada por Ministerio de Educacion Nacional o Secretaria de Educacion
del pais o se ajusten al articulo 2.6.6.8 del decreto 1075 de 2015, seran validas para

el cumplimiento de este requisito.

Paragrafo 2. El Departamento de Idiomas proveera una oferta constante de cursos
para el aprendizaje de la segunda lengua, enfocados a la adquisicion de las
competencias requeridas para el cumplimiento del requisito de grado. Sin embargo,
el aprendizaje de la segunda lengua puede ser realizado en cualquier institucion,

de manera autbnoma y bajo cualquier metodologia de preferencia del estudiante.

Paragrafo 3. El estudiante deberd demostrar sus competencias de la segunda lengua
mediante la presentacion de un examen de competencias lingiisticas, que incluya la
evaluacion de: comprension auditiva, comprension de lectura, produccion oral,
vocabulario y gramatica. Para tal fin el estudiante podra optar por el examen ofrecido
por el Departamento de Idiomas. Asi mismo, son aceptados como validos para el
cumplimiento de este requisito los exdmenes y puntajes establecidos en la
RESOLUCION 12730 DE 2017 emitida por el Ministerio de Educacién Nacional “Por
la cual se publica la lista de examenes estandarizados para la certificacion del nivel
de dominio linglistico y se dictan otras disposiciones” o la(s) que la reemplacen

cuando la misma sea derogada, atendiendo las siguientes condiciones:
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FORMATO NIVEL PROPEDEUTICO PARA EL QUE ES
EXAMEN ACEPTADO
SEGUN
RESOLUCION TECNICO )
TECNOLOGO | PROFESIONAL
12730/2017 | PROFESIONAL
MEN
Clasificacion
Sl SI NO
(Placement)
Dominio
- Sl Sl Sl
(Proficiency)
Certificado
e L. Sl SI Sl
(Certification)
Niflos de 7 a
12 afos
NO NO NO
(Young
Leamers)
Joévenes
NO NO NO
(Teenagers)

Paragrafo 4. Los certificados de idiomas, emitidos por instituciones nacionales

extranjeros tienen vigencia de tres (3) afos.

Paragrafo 5. Para los examenes externos, el estudiante debera presentar los
resultados ante el Departamento de Idiomas para su aprobacion. El estudiante
podra certificar dicha competencia ante el Departamento de Idiomas en cualquier
momento, una vez se encuentre formalmente registrado como estudiante de la
Institucién, el cual debera reportar a Registro y Control Académico sobre el

cumplimiento de este requisito.

Paragrafo 6. El examen de competencia linglistica de validacién de conocimientos

en inglés no reemplaza el examen de suficiencia para las asignaturas de inglés o

y
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tercer idioma que se encuentren dentro del plan de estudio de cada programa.

Paragrafo 7. En el caso de estudiantes de homologacién, las notas de las
asignaturas de inglés o tercer idioma no reemplazan el examen de competencia
lingUistica en inglés, por lo tanto, el estudiante debera cumplir su requisito de

grado.

Paragrafo 8. El resultado en el componente de inglés de pruebas estatales como
Saber 11 °, Saber TyT y Saber PRO no seran validas para el cumplimiento de este

requisito.

Articulo 120°. Casos no previstos.

Las eventualidades o aquellas situaciones y circunstancias de orden académico,
administrativo y/o financiero relacionados con los estudiantes de la institucion, no
previstas en el presente Reglamento, seran objeto de andlisis y decisién del Consejo
Académico.

Articulo 121°. Interpretacion.

Es competencia de las autoridades jerarquicas de acuerdo al organigrama vigente,
la interpretacion del presente Reglamento.

Articulo 122°. Vigencia.

El presente Reglamento rige a partir del momento aprobacion, promulgacion y

divulgacién, derogando todas las disposiciones anteriores que le sean contrarias.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Bogot4, D.C., a los veinte y cuatro (24) dias del mes de septiembre de
2018
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CARLOS FRANCISCO PAREJA FIGUEREDO
RECTOR
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